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|.  REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR

Pendaftaran Akun untuk Pengadilan (Pengadilan Negeri, Mahkamah Syariah,
Pengadilan Militer, Pengadilan Tinggi, dsb) dapat dilakukan dengan menghubungi
Mahkamah Agung dengan menginformasikan nomor WhatsApp dan email yang akan
digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi (pemberitahuan) terkait dengan

penggunaan layanan pada e- Berpadu.

@Su;wB*E‘nBFPmAmBQ Home Tentang  Layanan  FAQ  HubungiKami O Login

Selamat Datang

e-Berpadu
Mahkamah Agung Rl

Gambar 1 Halaman Beranda e-Berpadu
II. LOGIN DAN UPDATE PROFIL

Login pada e-Berpadu dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” pada pojok kiri

atas atau memilih mulai layanan pada menu layanan di halaman awal

@ e-BERPADU

MAHKAMAH AGUNG RI

Gambar 2 Halaman Login e-Berpadu
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@ e-BERPADU = e (g

Profl Pesggue

Gambar 3 Halaman Edit Profil Pengguna-1

Pada saat pertama kali masuk ke sistem, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.

@ e-BERPADU = i S (

Gambar 4 Halaman Edit Profil Pengguna-2

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna,
Nama Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.
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Identitas Pada Aplikasi eBerpadu
Mahkamah Agung RI

Nomor Handphone : 087838370023
atau
Email : pn.yogya@gmail.com

Mohon ABAIKAN pesan ini jika anda
TIDAK melakukan permintaan ini.

Ketuk link berikut untuk menyetujui
perubahan Identitas tersebut :
http:/fe-berpadu.mahkamahagung.go.id
Jlogin/verify
IMmlyMjg50TFhOWZjYZY1YjE4ZGYzMDAY
N2VhMzZhMzExYTRmMjAOMDUzNTg5Yzd
kZmixY TQ3YjlhZjUSMGFiMDcxZGI3M2NiM
mUzZZTYINTNmNWRjMzY4Nzc4YzdiOGM1
Y2E0ZGlyMjU3MjgxZGMxOGY4OWFmMzF
kYjUyZDRhMmJgQORgb1A4UFBOMHBaUW
S50NGhrdkJmejd1SWpXQXJKTIV4d216VkZ

R PPV TR UTR TP -0 V) Y

Gambar 5 Notifikasi Whastapp Perubahan Identitas

Setiap perubahan data pengguna, system akan mengirimkan notifikasi ke nomor
whastapp yang sebelumnya telah didaftarkan. Hal ini bertujuan untuk mencegah
penyalahgunaan wewenang dan peretasan.

Setelah Login, user akan dihadapkan pada Halaman Dashboard seperti pada gambar

berikut :
@ BERPADU =
Dashboard hboard /
DATA PELIMPAHAN PERKARA
T+
.|
2]
° Pidand Bass Poaca Srgkel Tindsk Piging Korvesl Pigans Avsk
Pﬂ"ﬂﬁ: W Pendaftaran

Gambar 6 Halaman Dashboard User Pengadilan

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



@ e-BERPADU = s g C

penis Acars Kitim Berkas & Perbalian Pendaltaren

Pelimpahan Berkas Perpanjangan Penahanan

0 0 0

Penyitaan Penggeledahan Izin Bezuk Tahanan

Gambar 7 Halaman Dashboard Pengadilan

IIl. PENDAFTARAN AKUN ADMINISTRATOR APARAT PENEGAK HUKUM

@ e-BERPADU = e N (

DAFTAR PINGGUNA

Gambar 8 Halaman Konfigurasi Pengguna

Pendaftaran Akun Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan Email Pribadi yang
valid dan nomor whatsapp masing-masing pihak, baik Admin Satuan Kerja maupun
Aparat Penegak Hukum.
Untuk pendaftaran Akun Administrator masing-masing satuan kerja Aparat Penegak
Hukum dilakukan oleh :

Satuan Kerja Level Eselon | (Pusat) didaftarkan oleh Mahkamah Agung

Satuan Kerja Level Propinsi didaftarkan oleh Pengadilan Tinggi

Satuan Kerja Level Kabupaten/Kota didaftarkan oleh Pengadilan Negeri.
Nomor Whatsapp akan digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi/pemberitahuan
terkait dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu.
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Tembah Pengguna
st Kepclisian Republik Indanesia -

Markas Basar Kapolislan Republik Ingonesia

veeye

Kewerangan

Nerma Fengzura ®

Nama Lengkas ¥

Passward

Gambar 9 Form Tambah Pengguna

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor
Whatsapp.

= T (

DAFTAR PENGGUNA

Gambar 10 Halaman Daftar Pengguna

Action pada Register Pengguna antara lain Edit dan Delete.

Admin APH Tidak

velete

Gambar 11 Action pada Register Pengguna
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IV.  DAFTAR PIMPINAN PENGADILAN

@ eBERPADU = C

DAFTAR PIMPINAN PENGADRAN

CHrOWES © Deara & Levesged by M Apirg #5003

Gambar 12 Daftar Pimpinan Pengadilan

Sebelum menggunakan e-Berpadu, Administrator wajib menginputkan data referensi
Daftar Pimpinan Pengadilan.

Gambar 13 Input Data Pimpinan

Daftar Pimpinan Pengadilan akan digunakan untuk generate pejabat
penandatanganan pada template form-form penetapan.

10
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@ e-BERPADU = i | (

DAFTAR PAAFINAN PINGADILAN

Gambar 14 Daftar Pimpinan Pengadilan yang telah di Register

V. E-PENGGELEDAHAN

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada saat

terdapat permohonan penetapan izin penggeledahan.

PERMOHONAN PENETAPAN IJIN
PENGGELEDAHAN

Kepada Yth:

Pengadilan Negeri Palembang
Permohonan Penggeledahan baru dengan
Nomo": 3348/LP/IV/2022.Reskrim tanggal
21 Juni 2022 diajukan oleh: Penyidik.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebi lanjut. Terima Kasih.

7:47 PM 7/

Gambar 15 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Izin Penggeledahan

Untuk melihat data permohonan pengajuan penggeledahan dari Penyidik yang ditujukan

kepada Pengadilan, pilih Menu e-Penggeledahan -> Pengajuan.

Petugas dapat melihat data penggeledahan, data tersangka dan dokumen
penggeledahan dengan memilih tombol “Detil”.

11
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®eBERPADU =

jedah

DAFTAR PENGAJUAN PENGGELEDAHAN
e . o G PUTACea” egd

Gambar 16 Daftar Pengajuan Penggeledahan

Setelah memilih tombol “Detil” akan muncul halaman data penggeledahan, data
tersangka dan dokumen penggeledahan.

@ e-BERPADU =

= Z.: Z‘ZZ ety (

Data Penggetedatan

Gambar 17 Detil Data Penggeledahan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan penggeledahan dengan cara
memilih tombol “Kembali” dan “Nomor Register’. Setelah memilih tombol “Nomor

Register” akan muncul sebuah popup seperti gambar berikut :

12
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Register Penetapan Penggeledahan

Nomor Penetapan

Gambar 18 Register Penetapan Penggeledahan

Setelah petugas berhasil Register Penetapan Penggeledahan, maka perkara yang
sudah diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pengajuan
Penggeledahan, akan ditampilkan pada Daftar Proses Penggeledahan — Proses

Penetapan. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan.

@ e-BERPADU = (

Gambar 19 Daftar Pengajuan Penggeledahan

Proses Penggeledahan akan muncul pada menu e-Penggeledahan -> Proses.

13
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@ e-BERPADU = it O (

DAFTAR PROSES PENGGELEDAHAN
Hokyran Vi Weszeges [ rinutes Setr

Gambar 20 Daftar Proses Penggeledahan — Status Proses Penetapan

Setelah petugas berhasil meregistrasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan
penggeledahan dengan memilih tombol Cetak.

-

PENETAPAN
Nomgr IPen Pid/2022/PN Pig

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA

Ketua Pengadian Negeri Palembang.

Membaca surat permohonan Penyidik Nomor 3348/LPAV2022 tanggal 11
Mei 2022 fentang  perseiuian pengosiedahan lerhadep 3348/Pen PeliVi2022 yang

dipefiuikan untuk kepentingan penyidikan dalam perara Tersangka:

Nama lengkap Budi Rohmad, dkk

Umuritanggal lahir 1 57107061964

Jenis kelamin : Lakidaki

Tempat tinggal :  Jalan Kspten Saputra RT O43RW 013 Kelurahan

finggal di ATempel Sukorsio | No. 9, Kelurahan

Jawa Timur
Agema : Istam

Menimbang, bahwa berdasarkan laporan dan Penyidk Penyidk Kepotsian
Palembang Nomor 3348LPIV/2022 Tanggal 09 Mei 2022 telah dilakukan
= 29 =

Gambar 21 Template Penetapan Penggeledahan

@ e-BERPADU = e teenes (@

Dats e pehdatan

Gambar 22 Melengkapi Data Dokumen Penetapan
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Setelah penetapan penggeledahan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas
‘Kembali” ke halaman detil “Data Penetapan Penggeledahan” untuk
mengupload/mengunggah penetapan penggeledahan dengan ekstensi “PDF”.

Gambar 23 Upload Dokumen Penetapan

Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan
apabila dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data permohonan
penggeledahan dan system akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada
pemohon melalui Email dan Whatsapp.

Unggah Dokumen

Gambar 24 Notifikasi Unggah Dokumen Berhasil

INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Penggeledahan Nomor:
3348/LP/IV/2022 sudah dikeluarkan
penetapan dengan Nomor: 3/Pen.Pid
/2022/PN Plg tanggal 13 Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut. Terima Kasih.

1157 PM

Gambar 25 Notifikasi Whatsapp Informasi Penetapan Penggeledahan
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Dokumen yang telah berhasil di-unggah dapat didownload oleh penyidik.

@ e-BERPADU = e (

ﬂn

Gambar 26 Dokumen Penetapan Berhasil Diunggah

Status pada Daftar Proses Penggeledahan akan berubah menjadi Penetapan seperti
gambar berikut :

§ e-BERPADU = prcsoa OO (

DAFTAR PROSES PENGOELEDAHAN

Gambar 27 Daftar Proses Penggeledahan - Status Penetapan

VI. E-PENYITAAN

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada
saat terdapat permohonan penetapan izin penyitaan.
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PERMOHONAN PENETAPAN IJIN
PENYITAAN

Kepada Yth:

Pengadilan Negeri Palembang
Permohonan Sita baru dengan Nomor :
3348/LP/1V/2022 tanggal 16 Mei 2022
diajukan oleh: Penyidik Kepolisian

Palembang

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih

lanjut.

Terima Kasih. 8:37 PM 4

Gambar 28 Notifikasi Whatsapp Penetapan ljin Penyitaan

Untuk melihat data permohonan pengajuan penyitaan dari Penyidik yang ditujukan
kepada Pengadilan, pilih Menu e-Penyitaan -> Pengajuan. Petugas dapat melihat data

penyitaan, data tersangka dan dokumen penyitaan dengan memilih tombol “Detil”.

@ e-BERPADU = reees | (G

DAFTAR PENGAJUAN SITA

Gambar 29 Daftar Pengajuan Penyitaan

Setelah memilih tombol “Detil” akan muncul halaman data penyitaan, data tersangka
dan dokumen penyitaan.
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@ e-BERPADU = s (8

Data Penyitaan

Gambar 30 Detil Data Penyitaan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan penyitaan dengan cara memilih
tombol “Kembali” dan “Nomor Register”. Setelah memilih tombol “Nomor Register” akan
muncul sebuah popup seperti gambar berikut :

Register Penetapan Penyitaan

Persetujuan

Ya
Penetapan

Tanggal Penetapan
£ pan 31/05/2022

Nomor Penetapan

2/Pen.Pid/2022/PN Plg

Gambar 31 Register Penetapan Penyitaan

Setelah petugas berhasil Register Penetapan Penyitaan, maka perkara yang sudah
diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pengajuan Penyitaan. Data
Permohonan Penyitaan akan ditampilkan pada Daftar Proses Penyitaan — Proses

Penetapan. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan.
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@ e-BERPADU = (‘

DAFTAR PENGAJUAN SITA
acran nd Manaargihan Caftar dermsbenan S Bor

Gambar 32 Daftar Pengajuan Penyitaan

Proses Penyitaan akan muncul pada menu e-Penyitaan -> Proses.

@ e-BERPADU = i e e C

DAFTAR PROSES SITA

Gambar 33 Daftar Proses Penyitaan - Proses Penetapan

Cetak Template Penggeledahan

Penanda Tangan Penetapan

YOSERIZALSH, MH. | Wakil Ketua

Gambar 34 Cetak Template Dokumen Penetapan

Setelah petugas berhasil meregistrasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan
Penyitaan dengan memilih tombol Cetak.
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PENETAPAN

Nama lengkap : Budi Rohmadi, dkk

Tempat lahir ¢ Lumajang

Umurftanggal lahir : 107-06-1964

Jenis kelamin E Laki-Laki

Tempat tinggal ©  Jalan Kapten Saputra RT 043/RW 013 Kelurahan

Jawa Timur
Agama Islam

Menimbang, bahwa berdasarkan laporan dari Penyidik #Penyidik# Nomor

Gambar 35 Template Penetapan Penyitaan

@ e-BERPADU = (

Datz Penctapan

Data Penyitaan

Gambar 36 Melengkapi Data Dokumen Penetapan

Setelah penetapan penyitaan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas
‘Kembali” ke halaman detil “Data Penetapan Penyitaan” untuk mengupload
Imengunggah penetapan penyitaan dengan ekstensi “PDF”.
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Gambar 37 Upload Dokumen Penetapan

Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan
apabila dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data permohonan
penyitaan dan system akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon
melalui Email dan Whatsapp.

Unggah Dokumen

Gambar 38 Notifikasi Unggah Dokumen Berhasil

INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Sita Nomor: 3348/LP/IV/2022
sudah dikeluarkan penetapan dengan
Nomor: 2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 13
Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk

info lebih lanjut. Terima Kasih. ... ...

Gambar 39 Notifikasi Whatsapp Penetapan Permohonan Sita
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Dokumen yang telah berhasil di-unggah dapat didownload oleh penyidik.

@ e-BERPADU =

@)

Gambar 40 Dokumen Penetapan Berhasil Diunggah

Status pada Daftar Proses Penyitaan akan berubah menjadi Penetapan seperti

gambar berikut :

@ e-BERPADU = Pt gt ek (

DAFTAR PROSES SITA

Gambar 41 Daftar Proses Penyitaan - Status Penetapan

VII. E-PENAHANAN

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada
saat terdapat permohonan penetapan perpanjangan penahanan.
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PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Baru Nomor : 3348/SP/IV/2022 tanggal 9
Mei 2022 diajukan oleh : Penyidik
Kepolisian Palembang

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 8:32 PM &

Gambar 42 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

Untuk melihat data permohonan perpanjangan penahanan dari Penyidik atau Penuntut
Umum yang ditujukan kepada Pengadilan Negeri pilih menu e-Penahanan -> Pengajuan

9 SEERRADU = s (3

DAFTAR PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 43 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan

Petugas dapat melihat data perpanjangan penahanan, data tersangka, riwayat
penahanan dan dokumen, dengan memilih tombol “Detil” di sebelah kanan.
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@ e-BERPADU = C

Data Perpanjangan Penshanan

Data Tersangks

Gambar 44 Data Perpanjangan Penahanan

Setelah memilih tombol “Detil’, akan muncul halaman data perpanjangan penahanan,

data tersangka, riwayat penahanan dan dokumen.

@ e-BERPADU = C

Data Riwayat Penshanan

Data Dokumen Panahanan

Gambar 45 Data Riwayat Penahanan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenunhi
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan perpanjangan penahanan dengan
cara memilih tombol “Kembali” dan “Nomor Register”. Setelah memilih tombol “Nomor
register” akan muncul sebuah popup
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Register Penetapan Perpanjangan Penahanan

Persetujuan
Penetapan

T | Penet:
anggal Fenetapan 16/05/2022
Nomor Penetapan

2/Pen.Pid/2022/PN Plg

Kemball

Gambar 46 Register Penetapan Perpanjangan Penahanan

Pengajuan permohonan perpanjangan yang disetujui maupun tidak disetujui oleh
Pengadilan Negeri akan ditampilkan pada halaman proses. Status pada tabel akan

memunculkan info proses dari pengajuan.

Cetak Template Penahanan

Penanda Tangan Penetapan

YOSERIZAL SH, MH. | Wakil Xetua

Gambar 47 Cetak Template Penahanan

Setelah petugas berhasil meregisterasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan
perpanjangan dengan memilih tombol “Cetak’”.

25

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



PENETAPAN
Nomor 2/Pen.Pid/2022/PN Plg

DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA

Penuntut Umum Nomor, 3348/SP/IV/2022 tanggal 09 Mei 2022 atas Tersangka:

Nama lengkap. : Stevanus Budi SH

Tempat lahir . Bekasi

Umurftanggal lahir : /10-11-1987

Jenis kelamin x Laki-laki

Kebangsaan : Indonesia

Tempat tinggal Jalan Kemana Saja ndak Tentu Arah
Agama . Krsten

Pekeriaan © 3

Tersangka ditahan. dalam tahanan Tahanan Rutan, masing-masing oleh:
1. Penyidik sejak tanggal 01 April 2022 sampai dengan tanggal 30 April

2022;

2022 sampai dengan tanggal 16 Mei 2022;
3. Penyidik Perpanjangan Pertama Oleh Ketua Pengadilan sejak tanggal
L 09 Mei 2022 samoai dengan tanagal 08 Juni 2022-

Gambar 48 Template Dokumen Penetapan Penahanan

Setelah penetapan perpanjangan penahanan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya
petugas kembali kehalaman detil untuk meng-upload/mengunggah penetapan
perpanjangan penahanan dengan ekstensi “PDF”.

@ e-BERPADU =

Data Penetapan

Gambar 49 Data Penetapan

Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan apabila
dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data perpanjangan penahanan.
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Upload Dokumen Penetapan

Daokumen
Penetapan

Choose File | No file chosen

Gambar 50 Upload Dokumen Penetapan

Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui email
dan WhatsApp.

Q  TEusuri email = @ d
& g 0§ 2 0 @ o =
Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan ik s » A&
neceply | e-Court Mahkamah Agung RI
FENBERITAHUAN PERPANJANGAN PENAHANAN Kegadn YII . Farmpliih Kepokalan Palambaeg Parmeeonan Feopaniangan Penananin Bar Namor | 3348SR12

noreply | e-Court Mahkumah Agung RS «narwayecourt mabkamabagung gold 17020 munkpaeglabt)  $F
Saouss veye ~

Gambar 51 Email Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Penyidik Kepolisian Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Nomor : 3348/SP/VI[2022 sudah
dikeluarkan penetapan dengan Nomor :
2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 16 Mei
2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 12:42 AM &

Gambar 52 Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan
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Status pada Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan akan berubah

menjadi Penetapan seperti gambar berikut :

§ e-BERPADU = C

ePenohanan ftar F

PROSES PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 53 Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan

Data penetapan perpanjangan dapat didownload oleh Penyidik atau penuntut umum.

3 e-BERPADU

|
@)

Data Penetapan

Gambar 54 Data Perpanjangan Penahanan

VIII. 1ZIN BESUK
Untuk melihat data permohonan izin besuk dari pengguna layanan yang ditujukan yang
ditujukan kepada Pengadilan Negeri dapat melihat pada halaman Dashboard, atau
dapat juga langsung menuju ke menu e-lzin Besuk. Petugas dapat melihat data

permohonan izin besuk, dengan memilih tombol “Detil.
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 e-BERPADU = et AN C

e-Besuk / Daftar Perr nan 1z o

DAFTAR PERMOHONAN IZIN BESUK TAHANAN

Gambar 55 Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan

Setelah memilih tombol “Detil”, akan muncul halaman data permohonan izin besuk.

Gambar 56 Data Permohonan Izin Besuk Tahanan

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah

29



Untuk melihat preview Surat Permohonan Izin Besuk Tahanan dapat klik tombol “Cetak

Permohonan Izin Besuk”

Preview Permohonan Lzin Besuk Tahanan

OMOR REGISTER
P20626451036

SURAT PERMOHONAN
DN BESUK TAHANAN ELEKTRONIK

Yogyakarta, 26 juni 2022

Kepada vt
Ketua Pengadian Negerl Yogyakarta

<q
Panitera Muda Pidana Pengadiisn Neger! Yogyakarta
o

Dengan hormar,
Yang bertanda tangan dibawah Ini, saya :
Nama Pup
NIK 13404021 608820005
Pekerjaan ‘Swasta
Alamat :Surakarta

Dengan ini hendak menyampaikan permanonan untuk mendapatian (on besuk, 3tas nama Terdakwa:
Tanggal Besuk 127 Jur 2022

Nama Terdakwa :Stefanus

Rutan/Temnpat Citahan iLembaga Pemasyarakatan Kelas || A Yogyakarta

Nomar Perkara /P B/2022/PN Yyk

Hubungan pemahon ‘Keluarga

Adapun nama-nama ( pengkut | yang dibutubian iin besuk tersebut
Tantri

Demikianiah p inl P dan atas pi
permononan inl saya haturkan terima kasih.

Hormat saya,
Pemahon

54 PSR COOE I U561 ENrgad FAgu VAR sAAl lad! (TECHEraE SATEt b ek

Gambar 57 Preview Permohonan Izin Besuk Tahanan

Untuk mencetak permohonan izin besuk silahkan memilih tombol “Cetak Permohonan
Izin Besuk” dan apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah sesuai,
maka petugas dapat melakukan validasi izin besuk dengan cara memilih tombol
“Validasi Izin Besuk”.

Setelah memilih tombol “Validasi Izin Besuk” akan muncul sebuah popup selanjutnya

petugas meng-upload/mengunggah izin besuk dengan ekstensi “PDF”.
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Validasi Permohonan Izin Besuk Tahanan

Nonor Pakara 4/Pid B/20Z2/PN Yyk

Pemohon Puj

Terdakwa Stefanus

Tanggal Validasi

26/06/2022

Nomor Surat
123/Perv2022

Status Permohonan
Dizinkan

Palamen hoosz Fle | 9e2970490c50a69e5fe46b1015d55522 odf

Gambar 58 Validasi Permohonan Izin Besuk Tahanan

Pada saat memilih tombol “Simpan”, akan muncul popup dan apabila dokumen berhasil
disimpan akan kembali ke halaman data permohonan izin besuk dan sistem akan
mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon dan rutan melalui email dan
WhatsApp.

® &BERPADY = el

Gambar 59 Data Permohonan Izin Besuk

Permohonan yang telah divalidasi status akan berubah “Telah divalidasi dan Di Izinkan”.
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@ e-BERPADU = e €

..........................

Gambar 60 Validasi Izin Besuk Tahanan

Setiap permohonan izin besuk diterima dan divalidasi oleh Pengadilan Negeri, Rutan
yang dituju akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui Whatsapp dan email
yang selanjutnya dapat diakses dengan masuk ke e-Berpadu.

§ S.EE0PADU =

e-Besuk / Daftar Permohonan Izin Besuk Tahana

¥ ahon Kode & Tgl. Permohonan Terdakwa Pengadilan 7 Nomor Perkara

Gambar 61 Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan

Status Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan yang telah berkunjung, yang semula
“Validasi dan Diizinkan” akan berubah menjadi “Telah Berkunjung”

IX. PELIMPAHAN BERKAS PERKARA

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada
saat terdapat pelimpahan berkas perkara dari penuntut.
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Pelimpahan Berkas Perkara Nomor BF23/06/2022/DITRESKRIMUM & O
064 COUNT WA 45 w

D . ——"

Paresty | &-Cout Maskamah AGung RS <sssmsy Secourt iathamnat agpans g &

Gambar 62 Notifikasi Email Pelimpahan Berkas Perkara

PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/06
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
2323/LP/VIj2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 3:48 PM

Gambar 63 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas Perkara

Untuk melihat data permohonan pelimpahan perkara dari Penuntut yang ditujukan
kepada Pengadilan dapat melihat pada halaman Dashboard, atau dapat juga langsung
menuju ke menu e-Pelimpahan. Pada menu e-Pelimpahan terdapat dua sub menu yaitu
Pelimpahan Belum Proses dan Pelimpahan Sudah Proses.
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Gambar 64 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara

Petugas dapat melihat data pelimpahan, data penuntut, data terdakwa dan dokumen
berkas pelimpahan, dengan memilih tombol “Proses”

§ e-BERPADU = (

Berkas Parkara Pallmoshan

Gambar 65 Data Berkas Perkara Pelimpahan dan Daftar Penyidik

@e-BERPADU = S €

Gambar 66 Data Pelimpahan
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Setelah memilih tombol “Detil’, akan muncul data pelimpahan, data penuntut, data
terdakwa dan dokumen berkas penyidik.

~

@e-BERPADU =

Gambar 67 Daftar Penuntut, Daftar Terdakwa dan Data Dokumen Berkas Penyidik

Untuk melihat detail Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut yang harus diupload klik
“‘Untuk Membaca”.

§ eBERPADU =

Data Dokumen Berkas Penuntut

Gambar 68 Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh penuntut telah lengkap dan memenuhi
syarat, maka petugas dapat memproses pelimpahan berkas perkara dengan

memverifikasi masing-masing dokumen.
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@ e-BERPADU = B e Q

Data Dokumen Berkas Penuntut

Gambar 69 Verifikasi Data Dokumen Berkas Penuntut

Dalam tahap verifikasi berkas pelimpahan terdapat dua opsi, apakah berkas lengkap
atau berkas perlu perbaikan/tidak lengkap. Berikut catatan berkas perbaikannya.

Verifikasi Berkas Perlimpahan

Gambar 70 Verifikasi Berkas Pelimpahan

Pada saat memilih tombol “Simpan” akan muncul popup Notifikasi Verifikasi Berkas
dinyatakan tidak lengkap dan sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada
penuntut melalui email dan Whatsapp.
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Verifikasi Berkas

Apakah Berkas perkara ini akan dinyatakan udak lengkap 7

Gambar 71 Verifikasi Berkas

Q  Telusuri email = @ &
€ B 06§ 2 0 ¢ »

Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM tidak lengkap/Perlu diperbaiki © Kescmsms s &

noreply | e-Court Agung RI <noreply@acourt hagung go.id> 00.34 (1 mont yang lak) ¥y M
kepada says ~

Gambar 72 Notifikasi ke email penuntut jika berkas tidak lengkap / perlu diperbaiki
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BERKAS PERKARA NOMOR BP/23/05
[2022/DITRESKRIMUM TIDAK
LENGKAP/PERLU DIPERBAIKI

Kepada Yth:
Evan Bangun

Data Dokumen Berkas Penyidik Tidak
lengkap, mohon dicek kembali Dokumen
yang belum diupload

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 8:49 PM

Gambar 73 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Verifikasi Berkas Tidak Lengkap

Status pada Daftar Pelimpahan Berkas Perkara adalah Perbaikan Berkas Pelimpahan.
Kewenangan berpindah kepada penuntut, untuk memperbaiki berkas perkara.

@ e-BERPADU =

e-Pelimpanan / Daftar Peimpahan Berkas Perkara Bekim Digrase

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA

Gambar 74 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara - Status Perbaikan Berkas Pelimpahan

PELIMPAHAN BERKAS PERKARA
NOMOR BP/23/05/2022/DITRESKRIMUM

Kepada Yth:
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Berkas Perkara Nomor BP/23/05
/2022/DITRESKRIMUM nomor pelimpahan
23/P21/IVj2022 telah dilimpahkan ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 21
Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 7:11 AM

Gambar 75 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas
Telah Diperbaiki dan Dikirim Kembali
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Setelah penuntut memperbaiki berkas perkara, Sistem akan mengirimkan notifikasi ke
whatsapp dan email Petugas Pengadilan. Status pada Daftar Pelimpahan Berkas
Perkara adalah Kirim Berkas Pengadilan.

@ e-BERPADU C

ePelimpahan / Daftar Pelimpaban Berkss Perkara Belum Diproses

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA

Gambar 76 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara

Petugas Pengadilan dapat melakukan verifikasi kembali terhadap dokumen pelimpahan
yang telah dikirimkan.

@ e:BERPADU = e e cosaa (

Gambar 77 Data Dokumen Pelimpahan Berkas Penuntut

Petugas Pengadilan memverifikasi satu per satu terhadap dokumen yang telah
diupload. Apakah berkas lengkap atau perlu perbaikan/tidak lengkap.
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Verifikasi Berkas Perlimpahan

Kemball

Gambar 78 Verifikasi Berkas Pelimpahan

Pada saat memilih tombol “Simpan” akan muncul popup Notifikasi Verifikasi Berkas
dinyatakan lengkap.

Verifikasi Berkas

Apakah Berkas perkara Ini akan dinyatakan lengkap ?

Gambar 79 Verifikasi Berkas

Pada saat Klik “Proses”, sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada
penuntut melalui email dan WhatsApp.
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Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM dinyatakan lengkap D #sakMasik =

.1}
[

noreply | e-Court Mahkamah Agung Ri «romply@ecourt mahkamanagung go id> 12.25 (8 manit yang lak) 3
kepads sayn ~

Gambar 80 Notifikasi Email Berkas Dinyatakan Lengkap

BERKAS PERKARA NOMOR BP/23/0L
[2022/DITRESKRIMUM DINYATAKAN
LENGKAP

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas Perkara Nomor BP/23/06
/2022/DITRESKRIMUM dinyatakan lengkap
dan akan diregister perkara

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 19:95 PM

Gambar 81 Notifikasi Whatsapp Berkas Dinyatakan Lengkap

@ e-BERPADU = P

Gambar 82 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Telah Selesai Diproses -
Status Berkas Terverifikasi

Untuk mendaftar perkara, Petugas Pengadilan mereview kelengkapan data berkas

perkara dan dokumen pelimpahan.
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@ e-BERPADU = e (&

Barkas Perkara Pelmgahan

Gambar 83 Fitur Kirim Pesan

Sistem menyediakan fasilitas komunikasi berupa fitur Kirim Pesan yang dapat
mengirimkan pesan whatsapp kepada pihak penuntut.

6287838370023

Kejaksaan Negeri Yogyakarta

Gambar 84 Kirim Pesan

Setelah petugas berhasil memverifikasi berkas, untuk tahap selanjutnya Petugas
Pengadilan meregister pada Aplikasi SIPP. Petugas Pengadilan dapat melihat notifikasi
berapa jumlah Pendaftaran Online yang masuk melalui E-Court Pidana.
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@ Sistem Informasi Penelusuran Perkara

PENGADILAN NEGER| YOGYAXARTA

1 GUGATAN

2. PERNOHON

A KEPALITAN

a PENUNDAAN k]

5 VAK KERAYAAN

= »
8 3
¥ ¥

Gambar 85 Menu e-Court Pidana pada SIPP

‘Menu E-Court Pidana” memiliki notifikasi angka sesuai dengan jumlah pendaftaran
online yang sudah masuk dan memiliki status “Diverifikasi” dan belum diregister di
SIPP(Sistem Informasi Penelusuran Perkara) atau yang belum mempunyai Nomor
Perkara.

@ sistem Informasi Penelusuran Perkara
T

DASHBOARD

an U ofan menjadiannys sabagal
pencarian, ataw dengan sengais fund serta dalam
it perusahasn Gtk

Parbuatan terdatwa sebagaimna clatur dan
diancam picians dalam Pass! 03 ayat (1) ke-1 KUKS,

Gambar 86 Pendaftaran Online Baru — Pidana

Setelah mendapatkan data pendaftaran online yang masuk dalam daftar pendaftaran
online, untuk meregister ke dalam SIPP dan mendapatkan nomor perkara dengan
menekan tombol Register.

Setelah ditekan tombol register, akan tampil formulir pendaftaran perkara pidana, seperti
halnya tambah perkara baru pada perkara perdata yang didaftarkan melalui e-Court.
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@ Ssistem Informasi Penelusuran Perkara
PENGADILAN NEGER YOGYAKARTA

TAMBAH - DATA PERKARA PIDANA BIASA

Gambar 87 Register Perkara Pidana Biasa

Tambah perkara dilakukan dengan cara memilih Klasifikasi Perkara terlebih dahulu.
Klasifikasi perkara ditentukan oleh Panitera Muda Pidana atau Meja | Pidana pada
Pengadilan Ngeri. Proses ini berlaku juga untuk Perkara Jinayat pada Mahkamah
Syariah. Pilihan Generate Nomor dengan pilihan Ya atau Tidak dan pengisian form
lainnya seperti halnya pendaftaran perkara secara manual sehingga tidak ada kesulitan
dalam meregister perkara baru pada SIPP untuk pendaftaran Online.

@ Sistem Informasi Penelusuran Perkara
B DENGADLAN NEGER YOGTAKARTA

Merm Perts Umes Pediifess Pialver Msaibesss ST leagm Lowan aevifdwy Mg fesws Aemn eOnet afwvem fews Symen

Gambar 88 Register Perkara Pidana Biasa

Setelah pendaftaran perkara berhasil, maka akan kembali ke Menu Pendaftaran Online
kembali, dan perkara yang sudah diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar
Pendaftaran Online karena sudah memiliki nomor perkara. Akan tetapi statusnya masih
bisa dicari dari Form Pencarian dengan mengetik Nomor Register Online.
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@ Sistem Informasi Penelusuran Perkara
07 PEuGADLAN NEGER YOGURASTA

DASHBOARD

Mo, Penabos Patsparan ucwran Seaargis san

Gambar 89 Dashboard Pendaftaran Perkara Online — Pidana

Pendaftaran yang telah dilakukan jika berhasil maka akan terdapat Perkara Baru di
register perkara Pidana Biasa.

Q Sistem Informasi Penelusuran Perkara

PENGADILAN NEG ER| YOGYAKARTA

e Pecblalnes PerklsRus Tiwa

Gambar 90 Daftar Perkara Pidana Biasa

Setelah berhasil melalukan register pendaftaran perkara baru, secara otomatis pada
https://e-Berpadu.mahkamahagung.go.id nomor Pendaftaran Perkara Online yang
sudah mendapatkan Nomor Perkara dari SIPP secara otomatis akan terupdate. Pada
saat meregister perkara baru di SIPP secara otomatis, setelah berhasil mengupdate
data e-Court untuk Nomor Perkara, juga akan mengirimkan notifikasi ke email dan
whatsapp kepada Penuntut yang mendaftarkan perkara tersebut.

Pada kondisi tertentu, Pendaftaran Nomor perkara juga dapat dilakukan melalui
eBerpadu. Akan muncul popup Register Nomor Perkara.
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Register Nomor Perkara

Arid BOCR2PN Yyk

Gambar 91 Registrasi Nomor Perkara

Pada saat memilih tombol “Simpan” sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan)
kepada penuntut melalui email dan WhatsApp bahwa perkara telah diregister.

noreply | e-Court Agung Rl « ly @ t.mahkamaha go id> 1535 (Imanityang lalu) 7Y

kepnda 20y ~

Kepada Yth
Evan Bangun

Berkas Perkara Nomor BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM teiah
diregister Pengadilan Negerl Yogyakarta nomor perkara
&/PID.B/2022/PN.YYK tanggal : 22 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk info lebih fanjut
Terima Kasih

Gambar 92 Email Berkas Perkara telah diregister

BERKAS PERKARA NOMOR BP/23/06
/2022/DITRESKRIMUM TELAH
DIREGISTER

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas Perkara Nomor BP/23/06
/2022/DITRESKRIMUM telah diregister
Pengadilan Negeri Yogyakarta

nomor perkara : 4/PID.B/2022/PN.YYK
tanggal : 22 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 3:35PM

Gambar 93 Notifikasi Whatsapp Berkas Perkara Telah Diregister

Setelah petugas berhasil Register Perkara, maka perkara yang sudah diregister tidak
akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Belum Proses. Data
Pelimpahan Berkas Perkara akan ditampilkan ke Daftar Pelimpahan Berkas Perkara
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Sudah Proses. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan yaitu

Perkara Terdaftar.

@ =BERPADU = e (@

e-Pelimpahan

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS PERKARA TELAH SELESAI DIPROSES

Gambar 94 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Telah Selesai Diroses -
Perkara Terdaftar

X. PEMBANTARAN

Seorang terdakwa yang sakit dan membutuhkan perawatan secara intensif dan/atau rawat inap
di rumah sakit, dapat dilakukan pembantaran atau penundaan sementara penahanan karena
alasan kesehatan yaitu dikuatkan dengan hasil pemeriksaan dokter yang menyatakan bahwa
terdakwa perlu dilakukan perawatan di rumah sakit. Pembantaran dapat diajukan melalui akun
petugas rutan/lapas.

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada saat
terdapat permohonan penetapan pembantaran.
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PEMBERITAHUAN PEMBANTARAN
PENAHANAN

Kepada Yth :
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Terdapat Permohonan Pembantaran
Penahanan Baru.

Nomor : 1234/SP/VI1/2022
Tanggal : 21 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 9:31 PM

Gambar 95 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembataran Penahanan

Untuk melihat data permohonan pembantaran penahanan dari Penyidik atau Penuntut Umum

yang ditujukan kepada Pengadilan Negeri pilih menu e-Pembantaran -> Pengajuan

QLB | =

e-Pembantaran / Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan

DAFTAR PERMOHONAN PEMBANTARAN PENAHANAN
Disciaimer

Gambar 96 Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan

Petugas dapat melihat data terdakwa, data permohonan pembantaran penahanan dan

dokumen, dengan memilih tombol “Detil” di sebelah kanan.
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@rEE | =

Pei / Daftar an Penah. / Input Data

amar dareiten Jenis idwntisms Momarganegarass

~
__

Nama Turéakoe

Tumggal Lahir Status Dewass Terdakwe

——
_ it _

Agorra Febraan

Gambar 97 Detil Pembantaran Penahanan — Data Terdakwa
Petugas dapat memeriksa data terdakwa seperti nomor identitas, jenis identitas, nama
terdakwa, kewarganegaraan, tempat dan tanggal lahir, status kedewasaan terdakwa, jenis

kelamin, agama, pekerjaan, tempat tinggal dan sebagainya.

@ £BERRADU

ieter 343 Surst Permobanan
TOrcakwa Sk Wras perka POrawatan Intonsif di rumsh sakit

Lihat Surat Permohonan

Kembak TerimarTelaah

Gambar 98 Detil Pembantaran Penahanan — Data Permohonan Pembantaran Penahanan

Untuk data selanjutnya Petugas dapat memeriksa Data Permohonan Pembantaran Penahanan
yang berisi nomor surat permohonan, tanggal surat permohonan, status penahanan, nama

pemohon, nomor perkara, tanggal mulai pembantaran penahanan, keterangan pada surat
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permohonan, dan dokumen surat permohonan beserta lampiran berupa surat keterangan
dokter dan sebagainya yang telah digabung menjadi 1(satu) file.

Apakah Anda Yakin?

Gambar 99 Notifikasi Telaah Pembantaran Penahanan

Tahap selanjutnya adalah Telaah. Akan tampil Disclaimer Telaah, bahwa dengan Klik “Telaah”,
maka akan mengunci permohonan pembantaran penahanan dari perubahan pemohon dan

permohonan harus segera ditelaah. Pemohon akan mendapatkan notifikasi atas perubahan
tindakan.

@e-BERPADU = N

Uhat Surat Permohonan

Gambar 100 Data Penetapan Pembantaran Penahanan — Tidak Disetujui
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Permohonan akan diverifikasi oleh Pengadilan. Jika permohonan tidak disetujui, petugas akan
menginputkan tanggal telaah, alasan tidak disetujui, nomor penetapan, tanggal penetapan dan

dokumen penetapannya.

@ e-BERPADU = oty N C

Kembali

Gambar 101 Data Penetapan Pembantaran Penahanan - Disetujui

Jika permohonan disetujui, petugas akan menginputkan tanggal telaah, nomor penetapan,

tanggal penetapan dan dokumen penetapannya.

Apakah Anda Yakin?

Gambar 102 Notifikasi Pengiriman Telaah

Pada saat Kirim Penetapan, akan tampil Disclaimer bahwa tindakan pengiriman penetapan

akan mengunci keseluruhan permohonan pembantaran penahanan. Pemohon akan
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mendapatkan notifikasi atas perubahan status tindakan pengiriman penetapan. Sistem akan

mengirimkan notifikasi kepada pemohon melalui whatsapp.

@ e-BERPADU = gt C

Gambar 103 Daftar Permohonan Pembantaran

Setelah permohonan pembantaran disetujui oleh Pengadilan, maka status permohonan pada

Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan adalah Permohonan Disetuijui.

XI. DIVERSI

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp pada saat terdapat

permohonan penetapan diversi.

Permohonan Penetapan Diversi ke
Pengadilan Negeri Yogyakarta

Diajukan oleh Penuntut Evan Bangun;
Satker Pemohon Kejaksaan Negeri
Yogyakarta;

Nomor Permohonan 123/Pen/2022;
Nomor Register Penuntut Umum
123/Pen/2022;

Tanggal Pengiriman Permohonan 26 Juni
2022;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi Eberpadu Mahkamah Agung RI

10:08 am

Gambar 104 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Diversi
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Untuk melihat data permohonan penetapan diversi dari Penyidik atau Penuntut Umum yang

ditujukan kepada Pengadilan pilih menu e-Diversi -> Pengajuan

§ e-BERPADU = s (@

e-Diversi / Daftar Prases Permohonan Divers

DAFTAR PROSES PERMOHONAN DIVERSI

TgiPenct

Gambar 105 Daftar Proses Permohnan Diversi

Petugas dapat melihat data permohonan penetapan diversi, dengan memilih tombol “Detil” di

sebelah kanan.

@ e-BERPADU = s S C
e-Diversi /7 Daftar Permohonan Diversi / Data Permohonan Penetap ) |

PENETAPAN DIVERSI

.................

Data Permohonan Penetapan Diversi

Gambar 106 Penetapan Diversi

Petugas kemudian akan meregister dengan memberikan tanggal penetapan dan nomor

penetapan.
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Register Nomor Penetapan

Tanggal Penetapan®
€8 3 22/06/2022

Nomor Penetapan®
23/Pen.Div/2023JPN Yyk

Kembali

Gambar 107 Register Nomor Penetapan

Pada saat Klik “Simpan”, maka akan terdapat notifikasi Penetapan Permohonan Diversi.
Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui WhatsApp.

Penetapan Permochonan Diversi

Gambar 108 Notifikasi Penetapan Permohonan Diversi

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi syarat,
maka petugas dapat memproses penetapan diversi. Pengajuan permohonan penetapan diversi
yang disetujui maupun tidak disetujui oleh Pengadilan Negeri akan ditampilkan pada halaman
proses. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan.
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Setelah petugas berhasil meregisterasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan diversi
dengan memilih tombol “Cetak Template Penetapan”.

@LEEERRE | =

e-Diversi / Daftar Permohonan Diversl / Data Permohonan Penetapan Divers

PENETAPAN DIVERS!

Evan Bangun

Gambar 109 Cetak Template Penetapan Diversi

Setelah penetapan diversi dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas kembali kehalaman
detil untuk meng-upload/mengunggah penetapan diversi dengan ekstensi “PDF”.

Upload Dokumen Penetapan

Dokumen
Penetapan

Choose File No file chosen

Kembali )

\
N —

Gambar 110 Upload Dokumen Penetapan

Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui email dan
WhatsApp.
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XIl. PINJAM PAKAI

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp pada saat terdapat
permohonan penetapan pinjam pakai.

PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
BARANG BUKTI

Terima kasih telah menggunakan Layanan
e-Berpadu Mahkamah Agung

Nomor Register : 220624830289
Nomor Perkara : 4/Pid.B/2022/PN Yyk
Nama Pemohon : Zulvan

Tgl. Permohonan : 24 Juni 2022
Terdakwa : Stefanus

Barang Bukti : Mobil HRV Plat AB 505 LL

Anda akan mendapatkan pemberitahuan
melalui whatsapp setelah divalidasi
pengadilan atau klik

http://dev-
ma.maulanahrp.com:8080/validasi_izin_pi
njam_pakai/MjlwNjl0ODMwMjg5

4:59 am

Gambar 111 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Pinjam Pakai Barang Bukti

Untuk melihat data permohonan izin pinjam pakai dari pengguna layanan yang ditujukan
yang ditujukan kepada Pengadilan dapat melihat pada halaman Dashboard, atau dapat juga
langsung menuju ke menu e-lzin Pinjam Pakai. Petugas dapat melihat data permohonan
izin Pinjam Pakai, dengan memilih tombol “Detil”.

) e-BERPADU

I
7N

e-PinjamPaka) / Daftur Permahonan kin Pimarm Pk

DAFTAR PENGAJUAN PERMOHONAN IZIN PINJAM PAXAL

Gambar 112 Daftar Pengajuan Permohonan Izin Pinjam Pakai
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Setelah memilih tombol “Detil”, akan muncul halaman data permohonan izin Pinjam Pakai.

Status pada detil permohonan adalah “Pengajuan’.

@ e-BERPADU = e (@

Gambar 113 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai

Untuk melihat preview Surat Permohonan Izin Pinjam Pakai dapat klik tombol “Cetak

Permohonan Izin Pinjam Pakai”

Previaw Parmohonan Lyin Pinjam Pakai

Gambar 114 Preview Surat Permohonan Izin Pinjam Pakai
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Untuk melihat Data KTP dan Bukti Kepemilikan, dokumen bisa dipreview dan

didownload.

@ e-BERPADU = e

ﬂg:(:~5.:

Gambar 115 Detail Permohonan Izin Pinjam Pakai

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah sesuai, maka petugas

dapat melakukan validasi pinjam pakai dengan cara memilih tombol “Validasi |zin Pinjam
Pakai”.

Validasi Permohonan Lzin Pinjam Pakai

Terdakwa

Tanggal Permohonan

Tanggal Validasi *

Nomor Surat *
123/Pen/2022

Tembusan
Keiaksaan Negert Yogyakaria

Tembusan dgunskan jka tarang bukts berade di Penuntut (Kejaksaan) mtau
Perweclk (Poir}

Dilzinkan

Tutup

Gambar 116 Validasi Permohonan Izin Pinjam Pakai
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Setelah memilih tombol “Validasi Izin Pinjam Pakai” akan muncul sebuah popup.
Petugas menginput nomor perkara, pemohon, terdakwa, tanggal permohonan, tanggal
validasi, nomor surat, tembusan (digunakan jika barang bukti berada di penuntut atau
penyidik), status permohonan dan meng-upload/mengunggah dokumen penetapan izin
pinjam pakai dengan ekstensi “PDF”. Jika Permohonan diizinkan, maka pilih status
permohonan dengan “Diizinkan”. Namun jika permohonan tidak diizinkan maka pilih
status permohonan “Tidak Diizinkan” dengan menginputkan Keterangan/ alasan.

Validasi Permohonan iin Pinjam Pakal

Gambar 117 Validasi Permohonan Izin Pinjam Pakai

Setelah permohonan divalidasi, maka akan terdapat tampilan informasi Validasi Izin
Pinjam Pakai. Jika tidak diizinkan, maka status permohonan “Telah Divaidasi dan belum
diizinkan”, disertai dengan alasan berikut lokasi pengambilan barang bukti beserta
Dokumen Surat Pinjam Pakai.
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Valigasi iz Prjam Pakai

e

Gambar 118 Validasi Izin Pinjam Pakai

XIll. LAPORAN

Untuk dapat melihat atau mencetak laporan perkara, pengguna dapat memilih menu
Laporan. Pada menu Laporan, terdapat beberapa Sub Menu vyaitu Laporan e-
Pelimpahan, e-Penahanan, e-Sita, e-Pengeledahan, e-Izin Besuk, e-Pembantaran, e-
Diversi dan e-Pinjam Pakai. Apabila salah satu sub menu pada Laporan dipilih, maka
aplikasi e-Berpadu akan menampilkan halaman Laporan sesuai apa yang dipilih.
Laporan e-Berpadu dibuat perbulan agar memudahkan untuk melakukan monitoring dan
evaluasi terhadap data-data laporan yang telah disesuaikan dengan kebutuhan satuan
kerja.
1. Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana menyajikan data pelimpahan perkara
dengan status tahapan “Belum Register”, “Proses Perbaikan”, “Telah Diregister” dan

Total Kesuluruhan Perkara per bulan.
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LAPORAN PELAMIMHAN SERAS PERSARA FOANA

Gambar 119 Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

fg ¢-BEAPADU

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA
Tahun 2022

Pulmpuran Sarkis

uuuuuu

Gambar 120 Cetak Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

2. Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa menyajikan data perpanjangan
penahanan dengan status tahapan “Penyidik Perpanjangan Pertama’, “Penyidik
Perpanjangan Kedua®, “Penuntut Perpanjangan Pertama®, “Penuntut Perpanjangan
Kedua” dan Total Kesuluruhan Permohonan per bulan. Masing-masing jenis

perpanjangan penahanan memiliki status “Masuk”, “Ditetapkan” dan “Ditolak”.
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LAPCRAN PERPANANGAN PENAMANAN TEFDAXWA

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA TAHUN 2022

Gambar 121 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

@ e-EERPADY

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA
Tahun 2022
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Gambar 122 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa
3. Laporan Permohonan Penyitaan

Laporan Permohonan Penyitaan menyajikan data permohonan penyitaan dengan status
‘Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.
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LAPORAN PERMOHONAN PENYITAAN TAHUN 2022

P Fremess

Gambar 123 Laporan Permohonan Penyitaan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

) 1 1 — 4 At 2 > BeD N »

9 -BERPADU

LAPORAN PERMOHONAN PENYITAAN
Tatun 2022

Bum Foaytsn Tetsl

[y Orsetupel Cifols

11| Novereoa

Gambar 124 Cetak Laporan Permohonan Penyitaan

4. Laporan Permohonan Penggeledahan

Laporan Permohonan Penggeledahan menyajikan data permohonan penggeledahan

dengan status “Masuk’, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per
bulan.
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LAPORAN PERMIHONAN PINGGELEDARAN

LAPORAN PERMOHONAN PENGGELEDAMAN TAHUN 2022

Gambar 125 Laporan Permohonan Penggeledahan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

is] T 1wt - 4 Milomasc Zeon v Bamr »

:"3 e-BERPADU

LAPORAN PERMOHONAN PENGGELEDAHAN
Tahun 2022

Mash | Deanu Ditodak

Gambar 126 Cetak Laporan Penggeledahan

5. Laporan Izin Besuk

Laporan Permohonan Izin Besuk menyajikan data permohonan Izin Besuk dengan
status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.
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Gambar 127 Laporan Izin Besuk
Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
@ e-BERPADU
LAPORAN PENGAJUAN IZIN BESUK
Tahun 2022
No Bul Pengajuan hin Besui Total
Masui Disatujui Ditolak

2 Fobruari ) 0 0 0

3 Maret o 0 o 0

4 April 0 0 0 o

El Mel 0 0 o o

6 Juni 1 2 0 3

7 Juli [ 0o 0 o

B Agusius 0 0 0 0

9 | September 0 0 o o

10 | Oklober 0 0 o 0

11 November /] 0 o o

12 | Desember 0 0 0 0

Gambar 128 Cetak Laporan Permohonan Izin Besuk

6. Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan
Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan menyajikan data permohonan
Pembantaran Penahanan dengan status “Masuk’, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total

Keseluruhan Permohonan per bulan.
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LAPORAN TAHUN 2022

Gambar 129 Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

© T ED = 4 Mnesctom v LIRS

@ e-SERPADU

PERMOHONAN PEMBANTARAN PENAHANAN
Tehun 2022
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Gambar 130 Cetak Permohonan Pembantaran Penahanan

7. Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

Laporan Permohonan dan Penetapan Diversi menyajikan data Persetujuan dan
Penetapan Diversi dengan status “Masuk’, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan

Permohonan per bulan.
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Gambar 131 Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

o 1 1 — 4 Adterets 2eer > Ban N

® e-BERPADU

LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI
Tatun 2022
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Gambar 132 Cetak Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

8. Laporan Permohonan lzin Pinjam Pakai

Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai menyajikan data Permohonan Izin Pinjam Pakai

dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per
bulan.

67

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Pengadilan dan Mahkamah Syariah



@ ©EERPADU =

aporan 1 = Remharearan

LAPCRAN PERMOHONAN 12N I PAXAL

LAPORAN PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI TAHUN 2022
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Gambar 133 Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

® e-BERPADU
PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
Tahun 2022
No Bulan Permohanan Total
Masuk Disetujui Ditolak
1 Januari o 0 o o
2 Februari 0 0 0 0
3 Maret o 0 0 4]
a4 | Apdl 0 0 0 o
5 et 0 0 0 0
6 Juni 0 0 1 1
7 Jus o 0 ] [+]
8 Agustus 0 0 0 [+]
g | September (] 0 0 0
10 | Okiober 0 0 o o
" November 0 0 0 0
12 | Desember 0 0 o o

Gambar 134 Cetak Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai
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