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I. REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR 
 

Pendaftaran Akun untuk Pengadilan (Pengadilan Negeri, Mahkamah Syariah, 
Pengadilan Militer, Pengadilan Tinggi, dsb) dapat dilakukan dengan menghubungi 
Mahkamah Agung dengan menginformasikan nomor WhatsApp dan email yang akan 
digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi (pemberitahuan) terkait dengan 
penggunaan layanan pada e- Berpadu. 

 
Gambar 1 Halaman Beranda e-Berpadu 

II. LOGIN DAN UPDATE PROFIL 
 

Login pada e-Berpadu  dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” pada pojok kiri 
atas atau memilih mulai layanan pada menu layanan di halaman awal 
 

 
Gambar 2 Halaman Login e-Berpadu 
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Gambar 3 Halaman Edit Profil Pengguna-1 

  Pada saat pertama kali masuk ke sistem, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.  
 

 
Gambar 4 Halaman Edit Profil Pengguna–2 

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu  Nama Lengkap Pengguna, 
Nama Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap. 
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Gambar 5 Notifikasi Whastapp Perubahan Identitas 

 
Setiap perubahan data pengguna, system akan mengirimkan notifikasi ke nomor 
whastapp yang sebelumnya telah didaftarkan. Hal ini bertujuan untuk mencegah 
penyalahgunaan wewenang dan peretasan.  
Setelah Login, user akan dihadapkan pada Halaman Dashboard seperti pada gambar 
berikut : 
 

 
Gambar 6 Halaman Dashboard User Pengadilan 
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Gambar  7 Halaman Dashboard Pengadilan 

III. PENDAFTARAN AKUN ADMINISTRATOR APARAT PENEGAK HUKUM 
 

 
Gambar 8 Halaman Konfigurasi Pengguna 

Pendaftaran Akun Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan Email Pribadi yang 
valid dan nomor whatsapp masing-masing pihak, baik Admin Satuan Kerja maupun 
Aparat Penegak Hukum.  
Untuk pendaftaran Akun Administrator masing-masing satuan kerja Aparat Penegak 
Hukum dilakukan oleh : 
- Satuan Kerja Level Eselon I (Pusat) didaftarkan oleh Mahkamah Agung 
- Satuan Kerja Level Propinsi didaftarkan oleh Pengadilan Tinggi 
- Satuan Kerja Level Kabupaten/Kota didaftarkan oleh Pengadilan Negeri.   
Nomor Whatsapp akan digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi/pemberitahuan 
terkait dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu.  
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Gambar 9 Form Tambah Pengguna 

Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan 
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor 
Whatsapp.  

 
Gambar 10 Halaman Daftar Pengguna 

Action pada Register Pengguna antara lain Edit dan Delete.  

 
Gambar 11 Action pada Register Pengguna 
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IV. DAFTAR PIMPINAN PENGADILAN 
 

 
Gambar 12 Daftar Pimpinan Pengadilan 

Sebelum menggunakan e-Berpadu, Administrator wajib menginputkan data referensi 
Daftar Pimpinan Pengadilan.  

 
Gambar 13 Input Data Pimpinan 

Daftar Pimpinan Pengadilan akan digunakan untuk generate pejabat 
penandatanganan pada template form-form penetapan. 
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Gambar 14 Daftar Pimpinan Pengadilan yang telah di Register 

 

V. E-PENGGELEDAHAN 
 
Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada saat 
terdapat permohonan penetapan izin penggeledahan. 

 
Gambar 15 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Izin Penggeledahan 

Untuk melihat data permohonan pengajuan penggeledahan dari Penyidik yang ditujukan 
kepada Pengadilan, pilih Menu e-Penggeledahan -> Pengajuan. 

Petugas dapat melihat data penggeledahan, data tersangka dan dokumen 
penggeledahan dengan memilih tombol “Detil”. 
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Gambar 16 Daftar Pengajuan Penggeledahan 

 
 Setelah memilih tombol “Detil” akan muncul halaman data penggeledahan, data 
tersangka dan dokumen penggeledahan.  
 

 
Gambar 17 Detil Data Penggeledahan 

 
Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi 
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan penggeledahan dengan cara 
memilih tombol “Kembali” dan “Nomor Register”. Setelah memilih tombol “Nomor 
Register” akan muncul sebuah popup seperti gambar berikut : 
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Gambar 18 Register Penetapan Penggeledahan 

 
Setelah petugas berhasil Register Penetapan Penggeledahan, maka perkara yang 
sudah diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pengajuan 
Penggeledahan, akan ditampilkan pada Daftar Proses Penggeledahan – Proses 
Penetapan. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan. 
 

 
Gambar 19 Daftar Pengajuan Penggeledahan 

 
Proses Penggeledahan akan muncul pada menu e-Penggeledahan -> Proses. 
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Gambar 20 Daftar Proses Penggeledahan – Status Proses Penetapan 

Setelah petugas berhasil meregistrasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan 
penggeledahan dengan memilih tombol Cetak.  

 
Gambar 21 Template Penetapan Penggeledahan 

 
Gambar 22 Melengkapi Data Dokumen Penetapan 
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Setelah penetapan penggeledahan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas 
“Kembali” ke halaman detil “Data Penetapan Penggeledahan” untuk 
mengupload/mengunggah penetapan penggeledahan dengan ekstensi “PDF”. 

 

 
Gambar 23 Upload Dokumen Penetapan 

Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan 
apabila dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data permohonan 
penggeledahan dan system akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada 
pemohon melalui Email dan Whatsapp.  

 
Gambar 24 Notifikasi Unggah Dokumen Berhasil 

 
Gambar 25 Notifikasi Whatsapp Informasi Penetapan Penggeledahan 
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Dokumen yang telah berhasil di-unggah dapat didownload oleh penyidik.  
 

 
Gambar 26 Dokumen Penetapan Berhasil Diunggah 

Status pada Daftar Proses Penggeledahan akan berubah menjadi Penetapan seperti 
gambar berikut :  

 
Gambar 27 Daftar Proses Penggeledahan - Status Penetapan 

 

VI. E-PENYITAAN 
 
Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada 
saat terdapat permohonan penetapan izin penyitaan. 
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Gambar 28 Notifikasi Whatsapp Penetapan Ijin Penyitaan 

 
Untuk melihat data permohonan pengajuan penyitaan dari Penyidik yang ditujukan 
kepada Pengadilan, pilih Menu e-Penyitaan -> Pengajuan. Petugas dapat melihat data 
penyitaan, data tersangka dan dokumen penyitaan dengan memilih tombol “Detil”. 

 
Gambar 29 Daftar Pengajuan Penyitaan 

Setelah memilih tombol “Detil” akan muncul halaman data penyitaan, data tersangka 
dan dokumen penyitaan.  
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Gambar 30 Detil Data Penyitaan 

 
Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi 
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan penyitaan dengan cara memilih 
tombol “Kembali” dan “Nomor Register”. Setelah memilih tombol “Nomor Register” akan 
muncul sebuah popup seperti gambar berikut : 
 

 
Gambar 31 Register Penetapan Penyitaan 

 
Setelah petugas berhasil Register Penetapan Penyitaan, maka perkara yang sudah 
diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pengajuan Penyitaan. Data 
Permohonan Penyitaan akan ditampilkan pada Daftar Proses Penyitaan – Proses 
Penetapan. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan. 
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Gambar 32 Daftar Pengajuan Penyitaan 

Proses Penyitaan akan muncul pada menu e-Penyitaan -> Proses. 

 
Gambar 33 Daftar Proses Penyitaan - Proses Penetapan 

 
Gambar 34 Cetak Template Dokumen Penetapan 

Setelah petugas berhasil meregistrasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan 
Penyitaan dengan memilih tombol Cetak.  
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Gambar 35 Template Penetapan Penyitaan 

 

 
Gambar 36 Melengkapi Data Dokumen Penetapan 

 
Setelah penetapan penyitaan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas 
“Kembali” ke halaman detil “Data Penetapan Penyitaan” untuk mengupload 
/mengunggah penetapan penyitaan dengan ekstensi “PDF”. 
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Gambar 37 Upload Dokumen Penetapan 

 
Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan 
apabila dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data permohonan 
penyitaan dan system akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon 
melalui Email dan Whatsapp.  

 
Gambar 38 Notifikasi Unggah Dokumen Berhasil 

 

 
 

Gambar 39 Notifikasi Whatsapp Penetapan Permohonan Sita 
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Dokumen yang telah berhasil di-unggah dapat didownload oleh penyidik.  
 

 
Gambar 40 Dokumen Penetapan Berhasil Diunggah 

 
Status pada Daftar Proses Penyitaan akan berubah menjadi Penetapan seperti 
gambar berikut :  

 
Gambar 41 Daftar Proses Penyitaan - Status Penetapan 

 

VII. E-PENAHANAN 
 

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada 
saat terdapat permohonan penetapan perpanjangan penahanan.  
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Gambar 42 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan 
 
 

Untuk melihat data permohonan perpanjangan penahanan dari Penyidik atau Penuntut 
Umum yang ditujukan kepada Pengadilan Negeri pilih menu e-Penahanan -> Pengajuan 

 
Gambar 43 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan 

 
Petugas dapat melihat data perpanjangan penahanan, data tersangka, riwayat 
penahanan dan dokumen, dengan memilih tombol “Detil” di sebelah kanan. 
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Gambar 44 Data Perpanjangan Penahanan 

 
Setelah memilih tombol “Detil”, akan muncul halaman data perpanjangan penahanan, 
data tersangka, riwayat penahanan dan dokumen. 
 

 
Gambar 45 Data Riwayat Penahanan 

 
Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi 
syarat, maka petugas dapat memproses penetapan perpanjangan penahanan dengan 
cara memilih tombol “Kembali” dan “Nomor Register”. Setelah memilih tombol “Nomor 
register” akan muncul sebuah popup 
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Gambar 46 Register Penetapan Perpanjangan Penahanan 

Pengajuan permohonan perpanjangan yang disetujui maupun tidak disetujui oleh 
Pengadilan Negeri akan ditampilkan pada halaman proses. Status pada tabel akan 
memunculkan info proses dari pengajuan. 
 

 
Gambar 47 Cetak Template Penahanan 

 
Setelah petugas berhasil meregisterasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan 
perpanjangan dengan memilih tombol “Cetak”. 
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Gambar 48 Template Dokumen Penetapan Penahanan 

 
Setelah penetapan perpanjangan penahanan dicetak dan ditandatangani, selanjutnya 
petugas kembali kehalaman detil untuk meng-upload/mengunggah penetapan 
perpanjangan penahanan dengan ekstensi “PDF”. 

 
Gambar 49 Data Penetapan 

Pada saat memilih tombol “Upload” yang berwarna biru, akan muncul popup dan apabila 
dokumen berhasil disimpan akan kembali ke halaman data perpanjangan penahanan.  
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Gambar 50 Upload Dokumen Penetapan 

Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui email 
dan WhatsApp. 

 
Gambar 51 Email Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan 

 
 

Gambar 52 Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan 
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Status pada Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan akan berubah 
menjadi Penetapan seperti gambar berikut :  
 

 
Gambar 53 Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan 

Data penetapan perpanjangan dapat didownload oleh Penyidik atau penuntut umum.  

 
Gambar 54 Data Perpanjangan Penahanan 

VIII.  IZIN BESUK 
Untuk melihat data permohonan izin besuk dari pengguna layanan yang ditujukan  yang 
ditujukan kepada Pengadilan Negeri dapat melihat pada halaman Dashboard, atau 
dapat juga langsung menuju ke menu e-Izin Besuk. Petugas dapat melihat data 
permohonan izin besuk, dengan memilih tombol “Detil”.  
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Gambar 55 Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan 

 
Setelah memilih tombol “Detil”, akan muncul halaman data permohonan izin besuk. 
 

 
Gambar 56 Data Permohonan Izin Besuk Tahanan 
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Untuk melihat  preview Surat Permohonan Izin Besuk Tahanan dapat klik tombol “Cetak 
Permohonan Izin Besuk” 

 

 
Gambar 57 Preview Permohonan Izin Besuk Tahanan 

Untuk mencetak permohonan izin besuk silahkan memilih tombol “Cetak Permohonan 
Izin Besuk” dan apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah sesuai, 
maka petugas dapat melakukan validasi izin besuk dengan cara memilih tombol 
“Validasi Izin Besuk”. 
Setelah memilih tombol “Validasi Izin Besuk” akan muncul sebuah popup selanjutnya 
petugas meng-upload/mengunggah izin besuk dengan ekstensi “PDF”. 
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Gambar 58 Validasi Permohonan Izin Besuk Tahanan 

Pada saat memilih tombol “Simpan”, akan muncul popup dan apabila dokumen berhasil 
disimpan akan kembali ke halaman data permohonan izin besuk dan sistem akan 
mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon dan rutan melalui email dan 
WhatsApp. 

 
Gambar 59 Data Permohonan Izin Besuk 

Permohonan yang telah divalidasi status akan berubah “Telah divalidasi dan Di Izinkan”. 
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Gambar 60 Validasi Izin Besuk Tahanan 

Setiap permohonan izin besuk diterima dan divalidasi oleh Pengadilan Negeri, Rutan 
yang dituju akan mendapatkan notifikasi/pemberitahuan melalui Whatsapp dan email 
yang selanjutnya dapat diakses dengan masuk ke e-Berpadu. 
 

 
Gambar 61 Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan 

 Status Daftar Permohonan Izin Besuk Tahanan yang telah berkunjung, yang semula 
“Validasi dan Diizinkan” akan berubah menjadi “Telah Berkunjung” 
 

IX. PELIMPAHAN BERKAS PERKARA 
Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada 
saat terdapat pelimpahan berkas perkara dari penuntut.  
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Gambar 62 Notifikasi Email Pelimpahan Berkas Perkara 

 

 
Gambar 63 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas Perkara 

 
Untuk melihat data permohonan pelimpahan perkara dari Penuntut yang ditujukan 
kepada Pengadilan dapat melihat pada halaman Dashboard, atau dapat juga langsung 
menuju ke menu e-Pelimpahan.  Pada menu e-Pelimpahan terdapat dua sub menu yaitu 
Pelimpahan Belum Proses dan Pelimpahan Sudah Proses. 
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Gambar 64 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara 

Petugas dapat melihat data pelimpahan, data penuntut, data terdakwa dan dokumen 
berkas pelimpahan, dengan memilih tombol “Proses” 

 
Gambar 65 Data Berkas Perkara Pelimpahan dan Daftar Penyidik 

 
Gambar 66 Data Pelimpahan 
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Setelah memilih tombol “Detil”, akan muncul data pelimpahan, data penuntut, data 
terdakwa dan dokumen berkas penyidik. 

 
Gambar 67 Daftar Penuntut, Daftar Terdakwa dan Data Dokumen Berkas Penyidik 

 
Untuk melihat detail Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut yang harus diupload klik 
“Untuk Membaca”.  

 

Gambar 68 Informasi Dokumen Pelimpahan Penuntut 

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh penuntut telah lengkap dan memenuhi 
syarat, maka petugas dapat memproses pelimpahan berkas perkara dengan 
memverifikasi masing-masing dokumen. 
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Gambar 69 Verifikasi Data Dokumen Berkas Penuntut 

Dalam tahap verifikasi berkas pelimpahan terdapat dua opsi, apakah berkas lengkap 
atau berkas perlu perbaikan/tidak lengkap. Berikut catatan berkas perbaikannya. 

 

 
Gambar 70 Verifikasi Berkas Pelimpahan 

Pada saat memilih tombol “Simpan” akan muncul popup Notifikasi Verifikasi Berkas 
dinyatakan tidak lengkap dan sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada 
penuntut melalui email dan Whatsapp. 
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Gambar 71 Verifikasi Berkas 

 
Gambar 72 Notifikasi ke email penuntut jika berkas tidak lengkap / perlu diperbaiki 
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Gambar 73 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Verifikasi Berkas Tidak Lengkap 

 
Status pada Daftar Pelimpahan Berkas Perkara adalah Perbaikan Berkas Pelimpahan. 
Kewenangan berpindah kepada penuntut, untuk memperbaiki berkas perkara. 

 

 
Gambar 74 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara - Status Perbaikan Berkas Pelimpahan 

 
 

 
Gambar 75 Notifikasi Whatsapp Pelimpahan Berkas 

 Telah Diperbaiki dan Dikirim Kembali 
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Setelah penuntut memperbaiki berkas perkara, Sistem akan mengirimkan notifikasi ke 
whatsapp dan email Petugas Pengadilan. Status pada Daftar Pelimpahan Berkas 
Perkara adalah Kirim Berkas Pengadilan.  
 

 
Gambar 76 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara 

 Petugas Pengadilan dapat melakukan verifikasi kembali terhadap dokumen pelimpahan 
yang telah dikirimkan.  

 

 
Gambar 77 Data Dokumen Pelimpahan Berkas Penuntut 

 Petugas Pengadilan memverifikasi satu per satu terhadap dokumen yang telah 
diupload. Apakah berkas lengkap atau perlu perbaikan/tidak lengkap. 
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Gambar 78 Verifikasi Berkas Pelimpahan 

Pada saat memilih tombol “Simpan” akan muncul popup Notifikasi Verifikasi Berkas 
dinyatakan lengkap. 

 
Gambar 79 Verifikasi Berkas 

Pada saat Klik “Proses”, sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada 
penuntut melalui email dan WhatsApp. 
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Gambar 80 Notifikasi Email Berkas Dinyatakan Lengkap 

 

 
Gambar 81 Notifikasi Whatsapp Berkas Dinyatakan Lengkap 

 
Gambar 82 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Telah Selesai Diproses – 

Status Berkas Terverifikasi 

Untuk mendaftar perkara, Petugas Pengadilan mereview kelengkapan data berkas 
perkara dan dokumen pelimpahan.   
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Gambar 83 Fitur Kirim Pesan 

 
Sistem menyediakan fasilitas komunikasi berupa fitur Kirim Pesan yang dapat 
mengirimkan pesan whatsapp kepada pihak penuntut. 

 

 
Gambar 84 Kirim Pesan 

 
Setelah petugas berhasil memverifikasi berkas, untuk tahap selanjutnya Petugas 
Pengadilan meregister pada Aplikasi SIPP. Petugas Pengadilan dapat melihat notifikasi 
berapa jumlah Pendaftaran Online yang masuk melalui E-Court Pidana.  
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Gambar 85 Menu e-Court Pidana pada SIPP 

“Menu E-Court Pidana” memiliki notifikasi angka sesuai dengan jumlah pendaftaran 
online yang sudah masuk dan memiliki status “Diverifikasi” dan belum diregister di 
SIPP(Sistem Informasi Penelusuran Perkara) atau yang belum mempunyai Nomor 
Perkara. 

 

 
Gambar 86 Pendaftaran Online Baru – Pidana 

 
Setelah mendapatkan data pendaftaran online yang masuk dalam daftar pendaftaran 
online, untuk meregister ke dalam SIPP dan mendapatkan nomor perkara dengan 
menekan tombol Register. 
Setelah ditekan tombol register, akan tampil formulir pendaftaran perkara pidana, seperti 
halnya tambah perkara baru pada perkara perdata yang didaftarkan melalui e-Court.  
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Gambar 87 Register Perkara Pidana Biasa 

Tambah perkara dilakukan dengan cara memilih Klasifikasi Perkara terlebih dahulu. 
Klasifikasi perkara ditentukan oleh Panitera Muda Pidana atau Meja I Pidana pada 
Pengadilan Ngeri. Proses ini berlaku juga untuk Perkara Jinayat pada Mahkamah 
Syariah. Pilihan Generate Nomor dengan pilihan Ya atau Tidak dan pengisian form 
lainnya seperti halnya pendaftaran perkara secara manual sehingga tidak ada kesulitan 
dalam meregister perkara baru pada SIPP untuk pendaftaran Online. 
 

 
Gambar 88 Register Perkara Pidana Biasa 

 
Setelah pendaftaran perkara berhasil, maka akan kembali ke Menu Pendaftaran Online 
kembali, dan perkara yang sudah diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam Daftar 
Pendaftaran Online karena sudah memiliki nomor perkara. Akan tetapi statusnya masih 
bisa dicari dari Form Pencarian dengan mengetik Nomor Register Online. 
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Gambar 89 Dashboard  Pendaftaran Perkara Online – Pidana 

 
Pendaftaran yang telah dilakukan jika berhasil maka akan terdapat Perkara Baru di 
register perkara Pidana Biasa. 
 

 
Gambar 90 Daftar Perkara Pidana Biasa 

 
Setelah berhasil melalukan register pendaftaran perkara baru, secara otomatis pada 
https://e-Berpadu.mahkamahagung.go.id nomor Pendaftaran Perkara Online yang 
sudah mendapatkan Nomor Perkara dari SIPP secara otomatis akan terupdate. Pada 
saat meregister perkara baru di SIPP secara otomatis, setelah berhasil mengupdate 
data e-Court untuk Nomor Perkara, juga akan mengirimkan notifikasi  ke email dan 
whatsapp kepada Penuntut yang mendaftarkan perkara tersebut. 
Pada kondisi tertentu, Pendaftaran Nomor perkara juga dapat dilakukan melalui 
eBerpadu. Akan muncul popup Register Nomor Perkara. 
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Gambar 91 Registrasi Nomor Perkara 

Pada saat memilih tombol “Simpan” sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) 
kepada penuntut melalui email dan WhatsApp bahwa perkara telah diregister.  

 
Gambar 92 Email Berkas Perkara telah diregister 

 
Gambar 93 Notifikasi Whatsapp Berkas Perkara Telah Diregister 

Setelah petugas berhasil Register Perkara, maka perkara yang sudah diregister tidak 
akan ditampilkan kembali dalam Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Belum Proses. Data 
Pelimpahan Berkas Perkara akan ditampilkan ke Daftar Pelimpahan Berkas Perkara 
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Sudah Proses. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan yaitu 
Perkara Terdaftar. 
 

 
Gambar 94 Daftar Pelimpahan Berkas Perkara Telah Selesai Diroses -  

Perkara Terdaftar 

 

X. PEMBANTARAN 
 

Seorang terdakwa yang sakit dan membutuhkan perawatan secara intensif dan/atau rawat inap 
di rumah sakit, dapat dilakukan pembantaran atau penundaan sementara penahanan karena 
alasan kesehatan yaitu dikuatkan dengan hasil pemeriksaan dokter yang menyatakan bahwa 
terdakwa perlu dilakukan perawatan di rumah sakit. Pembantaran dapat diajukan melalui akun 
petugas rutan/lapas. 
Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp ataupun email pada saat 
terdapat permohonan penetapan pembantaran.  
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Gambar 95 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Pembataran Penahanan 

 
Untuk melihat data permohonan pembantaran penahanan dari Penyidik atau Penuntut Umum 
yang ditujukan kepada Pengadilan Negeri pilih menu e-Pembantaran  -> Pengajuan 

 

 
Gambar 96 Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan 

 
Petugas dapat melihat data terdakwa, data permohonan pembantaran penahanan dan 
dokumen, dengan memilih tombol “Detil” di sebelah kanan. 
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Gambar 97 Detil Pembantaran Penahanan – Data Terdakwa 

Petugas dapat memeriksa data terdakwa seperti nomor identitas, jenis identitas, nama 
terdakwa, kewarganegaraan, tempat dan tanggal lahir, status kedewasaan terdakwa, jenis 
kelamin, agama, pekerjaan, tempat tinggal dan sebagainya.  

 

 
Gambar 98 Detil Pembantaran Penahanan – Data Permohonan Pembantaran Penahanan 

 
Untuk data selanjutnya Petugas dapat memeriksa Data Permohonan Pembantaran Penahanan 
yang berisi nomor surat permohonan, tanggal surat permohonan, status penahanan, nama 
pemohon, nomor perkara, tanggal mulai pembantaran penahanan, keterangan pada surat 
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permohonan, dan dokumen surat permohonan beserta lampiran berupa surat keterangan 
dokter dan sebagainya yang telah digabung menjadi 1(satu) file. 

 

 
Gambar 99 Notifikasi Telaah Pembantaran Penahanan 

Tahap selanjutnya adalah Telaah. Akan tampil Disclaimer Telaah, bahwa dengan Klik “Telaah”, 
maka akan mengunci permohonan pembantaran penahanan dari perubahan pemohon dan 
permohonan harus segera ditelaah. Pemohon akan mendapatkan notifikasi atas perubahan 
tindakan.  

 

 
Gambar 100 Data Penetapan Pembantaran Penahanan – Tidak Disetujui 

 



 

51 

Permohonan akan diverifikasi oleh Pengadilan. Jika permohonan tidak disetujui, petugas akan 
menginputkan tanggal telaah, alasan tidak disetujui, nomor penetapan, tanggal penetapan dan 
dokumen penetapannya.  

 

 
Gambar 101 Data Penetapan Pembantaran Penahanan –  Disetujui 

 
Jika permohonan disetujui, petugas akan menginputkan tanggal telaah, nomor penetapan, 
tanggal penetapan dan dokumen penetapannya.   

 

 
Gambar 102 Notifikasi Pengiriman Telaah 

Pada saat Kirim Penetapan, akan tampil Disclaimer bahwa tindakan pengiriman penetapan 
akan mengunci keseluruhan permohonan pembantaran penahanan. Pemohon akan 
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mendapatkan notifikasi atas perubahan status tindakan pengiriman penetapan. Sistem akan 
mengirimkan notifikasi kepada pemohon melalui whatsapp.  

 

 
Gambar 103 Daftar Permohonan Pembantaran 

Setelah permohonan pembantaran disetujui oleh Pengadilan, maka status permohonan pada 
Daftar Permohonan Pembantaran Penahanan adalah Permohonan Disetujui. 

 
XI. DIVERSI 

 
Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp pada saat terdapat 
permohonan penetapan diversi.  

 

 
Gambar 104 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Diversi 
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Untuk melihat data permohonan penetapan diversi dari Penyidik atau Penuntut Umum yang 
ditujukan kepada Pengadilan pilih menu e-Diversi -> Pengajuan 

 

 
Gambar 105 Daftar Proses Permohnan Diversi 

Petugas dapat melihat data permohonan penetapan diversi, dengan memilih tombol “Detil” di 
sebelah kanan. 

 

 
Gambar 106 Penetapan Diversi 

Petugas kemudian akan meregister dengan memberikan tanggal penetapan dan nomor 
penetapan. 
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Gambar 107 Register Nomor Penetapan 

Pada saat Klik “Simpan”, maka akan terdapat notifikasi Penetapan Permohonan Diversi. 
Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui WhatsApp. 

 

 
Gambar 108 Notifikasi Penetapan Permohonan Diversi 

 
Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah lengkap dan memenuhi syarat, 
maka petugas dapat memproses penetapan diversi. Pengajuan permohonan penetapan diversi 
yang disetujui maupun tidak disetujui oleh Pengadilan Negeri akan ditampilkan pada halaman 
proses. Status pada tabel akan memunculkan info proses dari pengajuan. 
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Setelah petugas berhasil meregisterasi, selanjutnya mencetak dokumen penetapan diversi  
dengan memilih tombol “Cetak Template Penetapan”. 
 

 
Gambar 109 Cetak Template Penetapan Diversi 

 
Setelah penetapan diversi dicetak dan ditandatangani, selanjutnya petugas kembali kehalaman 
detil untuk meng-upload/mengunggah penetapan diversi dengan ekstensi “PDF”. 

 
Gambar 110 Upload Dokumen Penetapan 

Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon melalui email dan 
WhatsApp. 
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XII. PINJAM PAKAI 
 

Petugas Pengadilan akan menerima notifikasi melalui whatsapp pada saat terdapat 
permohonan penetapan pinjam pakai.  

 

 
Gambar 111 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Pinjam Pakai Barang Bukti 

Untuk melihat data permohonan izin pinjam pakai dari pengguna layanan yang ditujukan  
yang ditujukan kepada Pengadilan dapat melihat pada halaman Dashboard, atau dapat juga 
langsung menuju ke menu e-Izin Pinjam Pakai. Petugas dapat melihat data permohonan 
izin Pinjam Pakai, dengan memilih tombol “Detil”.  
 

 
Gambar 112 Daftar Pengajuan Permohonan Izin Pinjam Pakai 
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Setelah memilih tombol “Detil”, akan muncul halaman data permohonan izin Pinjam Pakai. 
Status pada detil permohonan adalah “Pengajuan”.  
 

 
Gambar 113 Data Permohonan Izin Pinjam Pakai 

Untuk melihat preview Surat Permohonan Izin Pinjam Pakai dapat klik tombol “Cetak 
Permohonan Izin Pinjam Pakai” 

 
Gambar 114 Preview Surat Permohonan Izin Pinjam Pakai 
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Untuk melihat Data KTP dan Bukti Kepemilikan, dokumen bisa dipreview dan 
didownload.  

 
Gambar 115 Detail Permohonan Izin Pinjam Pakai 

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh pemohon telah sesuai, maka petugas 
dapat melakukan validasi pinjam pakai dengan cara memilih tombol “Validasi Izin Pinjam 
Pakai”. 

 
Gambar 116 Validasi Permohonan Izin Pinjam Pakai 
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Setelah memilih tombol “Validasi Izin Pinjam Pakai” akan muncul sebuah popup. 
Petugas menginput nomor perkara, pemohon, terdakwa, tanggal permohonan, tanggal 
validasi, nomor surat, tembusan (digunakan jika barang bukti berada di penuntut atau 
penyidik), status permohonan dan meng-upload/mengunggah dokumen penetapan izin 
pinjam pakai dengan ekstensi “PDF”.  Jika Permohonan diizinkan, maka pilih status 
permohonan dengan “Diizinkan”. Namun jika permohonan tidak diizinkan maka pilih 
status permohonan “Tidak Diizinkan” dengan menginputkan Keterangan/ alasan. 
 

 
Gambar 117 Validasi Permohonan Izin Pinjam Pakai 

 
Setelah permohonan divalidasi, maka akan terdapat tampilan informasi Validasi Izin 
Pinjam Pakai. Jika tidak diizinkan, maka status permohonan “Telah Divaidasi dan belum 
diizinkan”, disertai dengan alasan berikut lokasi pengambilan barang bukti beserta 
Dokumen Surat Pinjam Pakai. 
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Gambar 118 Validasi Izin Pinjam Pakai 

XIII.  LAPORAN 
 

Untuk dapat melihat atau mencetak laporan perkara, pengguna dapat memilih menu 
Laporan. Pada menu Laporan, terdapat beberapa Sub Menu yaitu Laporan e-
Pelimpahan,  e-Penahanan, e-Sita, e-Pengeledahan, e-Izin Besuk, e-Pembantaran, e-
Diversi dan e-Pinjam Pakai. Apabila salah satu sub menu pada Laporan dipilih, maka 
aplikasi e-Berpadu akan menampilkan halaman Laporan sesuai apa yang dipilih. 
Laporan e-Berpadu dibuat perbulan agar memudahkan untuk melakukan monitoring dan 
evaluasi terhadap data-data laporan yang telah disesuaikan dengan kebutuhan satuan 
kerja.  

1. Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana 
Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana menyajikan data pelimpahan perkara 
dengan status tahapan “Belum Register”, “Proses Perbaikan”, “Telah Diregister”  dan 
Total Kesuluruhan Perkara per bulan.  



 

61 

 
Gambar 119 Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana 

 
Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.  
 

 
Gambar 120 Cetak Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana 

 
2. Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa 

 
Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa menyajikan data perpanjangan 
penahanan dengan status tahapan “Penyidik Perpanjangan Pertama”, “Penyidik 
Perpanjangan Kedua”, “Penuntut Perpanjangan Pertama”, “Penuntut Perpanjangan 
Kedua” dan Total Kesuluruhan Permohonan per bulan. Masing-masing jenis 
perpanjangan penahanan memiliki status “Masuk”, “Ditetapkan” dan “Ditolak”.  
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Gambar 121 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa 

 
Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.  

 

 
Gambar 122 Laporan Perpanjangan Penahanan Terdakwa 

 
3. Laporan Permohonan Penyitaan 

Laporan Permohonan Penyitaan menyajikan data permohonan penyitaan dengan status 
“Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan. 
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Gambar 123 Laporan Permohonan Penyitaan 

 
Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.  

 

 
Gambar 124 Cetak Laporan Permohonan Penyitaan 

 
4. Laporan Permohonan Penggeledahan 

Laporan Permohonan Penggeledahan menyajikan data permohonan penggeledahan 
dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per 
bulan. 
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Gambar 125 Laporan Permohonan Penggeledahan 

 
Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.  

 

 
Gambar 126 Cetak Laporan Penggeledahan 

 
5. Laporan Izin Besuk 

 
Laporan Permohonan Izin Besuk menyajikan data permohonan Izin Besuk dengan 
status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan. 
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Gambar 127 Laporan Izin Besuk 

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.  
 

 
Gambar 128 Cetak Laporan Permohonan Izin Besuk 

 
6. Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan 

Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan menyajikan data permohonan 
Pembantaran Penahanan dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total 
Keseluruhan Permohonan per bulan. 
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Gambar 129 Laporan Permohonan Pembantaran Penahanan 

 
Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.  
 

 
Gambar 130 Cetak Permohonan Pembantaran Penahanan 

 
7. Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi 

 
Laporan Permohonan dan Penetapan Diversi menyajikan data Persetujuan dan 
Penetapan Diversi dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan 
Permohonan per bulan. 
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Gambar 131 Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi 

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.  
 

 
Gambar 132 Cetak Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi 

8. Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai 
Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai menyajikan data Permohonan Izin Pinjam Pakai 
dengan status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per 
bulan. 
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Gambar 133 Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai 

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.  
 

 
Gambar 134 Cetak Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai 
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