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REGISTRASI AKUN ADMINISTRATOR

Pendaftaran Pengguna e-Berpadu mewajibkan Penggunaan Email Pribadi yang valid dan
nomor whatsapp bagi Admin Satuan Kerja maupun Aparat Penegak Hukum yang dalam
hal ini ialah Penyidik ataupun Penuntut.
Untuk pendaftaran Akun Administrator masing-masing satuan kerja dilakukan oleh :
Satuan Kerja Level Eselon | (Pusat) didaftarkan oleh Mahkamah Agung
Satuan Kerja Level Propinsi didaftarkan oleh Pengadilan Tinggi
Satuan Kerja Level Kabupaten/Kota didaftarkan oleh Pengadilan Negeri.
Pendaftaran Akun untuk Administrator pada penyidik, dapat dilakukan dengan
menghubungi Pengadilan atau satuan kerja terkait. Nomor WhatsApp akan digunakan
sebagai sarana mengirim notifikasi/pemberitahuan terkait dengan penggunaan layanan

pada e-Berpadu.

. LOGIN ADMINISTRATOR

Login pada e-Berpadu dapat dilakukan dengan menekan tombol “Login” dipojok kiri atas

atau memilih layanan pada menu layanan di halaman awal.

§ S ELRPADY

LOGIN

Gambar 1 Halaman User Admin Penyidik
Pada saat pertama kali masuk ke system, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.
Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP/NRP, NIK dan Alamat Lengkap.
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@ eBERPADU = s (@

Profd Pengguna

@ Ubah Profl|

Gambar 2 Halaman Edit Profil Pengguna

1. REGISTRASI AKUN PENGGUNA INTERNAL

Administrator Satuan Kerja pada Instansi Penyidik seperti misalnya Kepolisian dapat
menambahkan Pengguna yang dalam hal ini ialah Penyidik di satuan kerjanya.
Pendaftaran untuk Akun Penyidik dilakukan dengan menginformasikan nomor WhatsApp
dan email yang akan digunakan sebagai sarana mengirim notifikasi/pemberitahuan terkait
dengan penggunaan layanan pada e-Berpadu.

g e-BERPADU = L

Konfigurasi / Perggun:

DAFTAR PENGGUNA

Gambar 3 Halaman Daftar Pengguna
Untuk menambahkan Pengguna klik tombol “Tambah” pada pojok kanan atas pada menu
Konfigurasi Pengguna.
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Gambar 4 Halaman Tambah Pengguna
Data yang dibutuhkan dalam penginputan data pengguna antara lain : Instansi, Satuan
Kerja, Kewenangan, Nama Pengguna, Nama Lengkap, e-mail, Password, Nomor
Whatsapp.

@ SBERPADY = e (@

DAFTAR PENGGUNA

Gambar 5 Daftar Pengguna yang telah diregister
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IV. LOGIN PENGGUNA (PENYIDIK)
Penyidik yang telah diregister dan mempunyai akun dapat login ke aplikasi e-Berpadu dan
memperbaharui Profil Pengguna.

P eBEnPADY

LOGIN

Gambar 6 Halaman Login e-Berpadu

@ e-BERPADU = Rt b o i (

Profi Pengguna

Gambar 7 Halaman Edit Profil Pengguna Penyidik

Perubahan data pengguna yang dapat dilakukan yaitu Nama Lengkap Pengguna, Nama
Pengguna, Email, Nomor Whatsapp, NIP / NRP, NIK dan Alamat Lengkap.
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Terdapat Permintaan Perubahan
Identitas Pada Aplikasi eBerpadu
Mahkamah Agung RI

Nomor Handphone : 087838370023
atau
Email : kasubagptip@gmail.com

Mohon ABAIKAN pesan ini jika anda
TIDAK melakukan permintaan ini.

Ketuk link berikut untuk menyetujui
perubahan ldentitas tersebut :
http://172.16.212.145:8080/login/verify
IMmiyMjg5OTFhOWZjYzY1YJE4ZGYzMDAy
N2VhMzZhMzExYTRmMJAOMDUzNTg5Yzd
KZmIxYTQ3YjlhZjUSMGFjMDcxZGI3M2NiM
mUzZTYINTNmNWRjMzY4Nzc4YzdiOGM1
Y2EOQZGlyMjU3MjgxZGMxOGY40WFmMzF
kYjUyZDRhMmJgqQORgb1A4UFBOMHBaUW
50NGhrdkJmejd1SWpXQXJkTIV4d216VKZ
MNHdPdmIPWTBnd1QOU2NUK3VVemJzb
GOHZKJIXT3RXMKZVMVphZIFJZjFSdGILdz0

9 Notes 137 pm 2

Gambar 8 Notifikasi Whastapp Perubahan Identitas

Setiap perubahan data pengguna, system akan mengirimkan notifikasi ke nomor
whastapp yang sebelumnya telah didaftarkan. Hal ini bertujuan untuk mencegah

penyalahgunaan wewenang dan peretasan.

(&

@ e-BERPADU = e e (G

Profil Penggquna

Konfirmas: Perubahan

Gambar 9 Halaman Edit Profil Pengguna Penyidik
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Setelah Login, user akan dihadapkan pada Halaman Dashboard seperti pada gambar
berikut :

§ e-BERPADU =

|
—~

Pelimpahan Berkas Perpanjangan Penahanan

[ 0

Penyltaan Penggeledahan

Penetapan Diversi

Gambar 10 Halaman Dashboard Penyidik
Terdapat 5 (lima) menu untuk user Penyidik yaitu e-Pelimpahan, e-Penggeledahan, e-

Penyitaan, e-Penahanan dan e-Diversi. Setelah login, user Penyidik akan dihadapkan
pada Halaman Dashboard yang berisi informasi mengenai Statistik Pelimpahan Berkas,
Perpanjangan Penahanan, Penyitaan, Penggeledahan dan Diversi

V. E-PENGGELEDAHAN
Akun Penyidik dapat mengajukan permohonan penggeledahan kepada Pengadilan
Negeri melalui halaman pengajuan e-Penggeledahan dengan  mengklik tombol
“Tambah”.

) e-BERPADU

- s 13

DAFTAR PENGAJUAN PENGGELEDAMAN .
oo ¢ Mol Porer e Pergg oot Bart 4 Botim 4 e =il 5

Gambar 11 Daftar Pengajuan Penggeledahan
Pada pengajuan permohonan penggeledahan, penyidik akan diminta untuk
memasukkan data penggeledahan dan berkas perkara pada halaman pertama.
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Gambar 13 Input Data Penggeledahan

Kemudian pada halaman yang sama, penyidik akan diminta untuk memasukkan data

tersangka.

= o (

Daftar Tersangka

§ e-BERPADU

Gambar 14 Daftar Tersangka
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Untuk data tersangka, klik “Tambah Tersangka”, kemudian akan menampilkan popup
pencarian data tersangka berdasarkan NIK. Fitur ini berfungsi untuk mempercepat

pencarian data tersangka yang pernah dimohonkan pada proses sebelumnya.

Carl Data Tersangka

(] Tidak Memiliki KTP

Gambar 15 Cari Data Tersangka berdasarkan NIK
Jika Tersangka tidak memiliki KTP, centang pada opsi Tidak memiliki KTP, lengkapi

data yang lain, kemudian klik “Simpan”.

N

Tidak Memiliki KTP

Staws Tersangka Status Penahanan

Dewasa Tidak Ditzhan
Nama Tersangka Tempat Lahir
Budi Rohmadi Yogyakarla
Tanggal Lahr Jenis Kaamin
17/051984 = Laki-laki

Kebangsaan

Indonesia

Palembang
Pekerjaan

Pelajar/Mahasiswa

re N

Gambar 16 Tambah Data Tersangka
Daftar tersangka yang telah diinput oleh penyidik terlihat seperti gambar berikut
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@ e-BERPADU = C

Gambar 17 Daftar Tersangka
Tahap selanjutnya, pengguna akan diminta untuk memasukkan dokumen
Penggeledahan. Informasi Dokumen Penggeledahan yang harus dipenuhi dapat
dibaca pada Informasi Dokumen Penggeledahan.

@BERPADU = s |13

Gambar 18 Informasi Dokumen Penggeledahan

Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan ekstensi “PDF”.

Upload Dokumen Penggeledahan

Upload Dokumen Penggeledahan

Nama Dokumen

Gambar 19 Upload Dokumen Penggeledahan

Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman Upload Data Dokumen
Pengeledahan dapat diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang
dipersyaratkan.

Buku Panduan
Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penyidik

12



@ e-BERPADU = el

Data Dokumen Penggeiedahan
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Gambar 20 Data Dokumen Penggeledahan
Data Dokumen Penggeledahan yang telah lengkap dapat dikirim ke Pengadilan yang
dituju. Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pengadilan melalui
email dan WhatsApp.

PERMOHONAN PENETAPAN IJIN
PENGGELEDAHAN

Kepada Yth:

Pengadilan Negeri Palembang
Permohonan Penggeledahan baru dengan
Nomo": 3348/LP/IV/2022.Reskrim tanggal
21 Juni 2022 diajukan oleh: Penyidik.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk

info lebi lanjut. Terima Kasih. 5:36 am

Gambar 21 Notifikasi Whatsapp Permohonan Penetapan Izin Penggeledahan

Permohonan pengajuan yang sudah tersimpan dan terkirim akan muncul pada
halaman pengajuan e-Penggeledahan dengan status Permohonan sampai
permohonan pengajuan diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri tersebut.
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§ e-BERPADU = e

DAFTAR PENGAJUAN PENGGELEDAHAN

Gambar 22 Daftar Pengajuan Penggeledahan (Status Permohonan)
Setelah Pengadilan Negeri memverifikasi dan meregister permohonan, Penetapan
Permohonan Penggeledahan yang telah dibuat dan diunggah/di-upload oleh
Pengadilan ~ Negeri  akan  diberitahukan ~ kepada  penyidik  melalui

notifikasi/pemberitahuan email dan WhatsApp.

=] M Gmail Q  Telsuri emai 3= O ® @ o
- e 0 = = 0 € (- o
Informasi Pengadilan sk Musi « o

O rouxm ormasi Pengadila &
N Oxtiamng noreply | #-Court Mahkamah Agung Rl notesis ec it mabi wnabagung o e - @
e Mpeda s =
z e
]

nnnnnnnnnnnn
Meet +
> ar
(o] 0!
Hangou
Q-

~ By » Tausian

Gambar 23 Email Notifikasi Penetapan Permohonan Penggeledahan

INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Penggeledahan Nomor:
3348/LP/IV[2022 sudah dikeluarkan
penetapan dengan Nomor: 3/Pen.Pid
/2022/PN Plg tanggal 13 Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut. Terima Kasih. ...

Gambar 24 Notifikasi Whatsapp Informasi Penetapan Penggeledahan
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DAFTAR PROSES PENGGELEDAHAN

Gambar 25 Daftar Proses Penggeledahan — Status Penetapan
Pengajuan yang diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri akan muncul di

halaman proses e-Penggeledahan.

je-BéHPADU = . e e (;

Data Penetapan

Data Penggeledahan

Gambar 26 Dokumen Penetapan
Penyidik dapat mengunduh/men-download dokumen penetapan. Dokumen penetapan

yang diunggah/di-upload oleh Pengadilan Negeri adalah dokumen yang sah.

#+ |_penetapan_penggeledahan 165268

New Folder Gancal

Gambar 27 Download Dokumen Penetapan
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VI. E-PENYITAAN

Penyidik dapat mengajukan permohonan penyitaan kepada Pengadilan Negeri melalui
halaman pengajuan e-Penyitaan dengan tombol “Tambah”.

@ e-BERPADU = rol (

DAF TAS PENGAJUAN SITA m

Gambar 28 Daftar Pengajuan Sita
Pada pengajuan permohonan penyitaan, penyidik akan diminta untuk memasukkan data
penyitaan dan berkas perkara pada halaman pertama.

@ ¢-BERPADU = oot ((

.....

Gambar 29 Input Data Pengajuan Sita

Beckis Parkacs

Gambar 30 Input Data Pengajuan Sita
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Kemudian pada halaman yang sama, penyidik akan diminta untuk memasukkan Data
Berkas Perkara, Data Tersangka dan data Dokumen Sita. Penyidik harus melengkapi
data-data tersebut.

@eithRAny = (

Data Dokumen Sita

3 ure Pernish Perrptasn

Gambar 31 Input Data Tersangka
Untuk data tersangka, klik “Tambah Tersangka”, kemudian akan menampilkan popup
pencarian data tersangka berdasarkan NIK. Fitur ini berfungsi untuk mempercepat

pencarian data tersangka yang pernah diajukan proses sebelumnya.

Cari Data Tersangka

357703

3577034706640001

3577034706640003
3577034706640006
3577034706640007
3577034706640002
3577034706640005
3577034706640009

Gambar 32 Cari Data Tersangka
Jika Tersangka tidak memiliki KTP, centang pada opsi “Tidak Memiliki KTP”,lengkapi
data yang lain, kemudian klik “Simpan”.
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Tambah Data Tersangka
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Gambar 33 Tambah Data Tersangka
Daftar tersangka yang sudah disimpan dapat dilihat seperti pada gambar berikut :

@ e-BERPADU =

Gambar 34 Daftar Tersangka

Tahap selanjutnya, pengguna akan diminta untuk memasukkan dokumen penyitaan.
Informasi Dokumen Penyitaan yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi

Dokumen Penyitaan.
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Upload Dokumen Penyitaan

Upload Dokumen Penyitaan

Nama Dokumen - ~
Surat Permohonan Dari Penyidik/PPNS

Dokumen Penyitaan K , g
Dokumentasi (2).pdf

Gambar 35 Upload Dokumen Penyitaan
Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman input data dokumen penyitaan dapat
diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang dibutuhkan untuk
pengajuan. Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan
ekstensi “PDF”.

@ e-BERPADU = e (G
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Gambar 36 Data Dokumen Sita
Data Dokumen Penyitaan yang telah lengkap dapat dikirim ke Pengadilan yang dituju.
Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pengadilan melalui email
dan WhatsApp. Permohonan pengajuan yang sudah tersimpan dan terkirim akan
muncul pada halaman pengajuan e-Penyitaan dengan status Permohonan sampai

permohonan pengajuan diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri tersebut.
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DAFTAR PENGAJUAN SITA m

Gambar 37 Daftar Pengajuan Sita
Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh Penyidik telah lengkap dan memenunhi
syarat, maka Petugas Pengadilan dapat memproses penetapan penyitaan. Pengajuan
permohonan penyitaan yang disetujui maupun tidak disetujui oleh Pengadilan Negeri
akan berpindah ke halaman proses. Status pada tabel akan memunculkan info proses
dari pengajuan. Sistem akan mengirimkan notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon
melalui email dan WhatsApp.

e 0§ ¥ 0 ¢ obe

Informasi Pengadilan st ek«
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Gambar 38 Email Pemberitahuan Penetapan Penyitaan

INFORMASI PENGADILAN

Kepada Yth: Penyidik Kepolisian
Palembang

Permohonan Sita Nomor: 3348/LP/IV/2022
sudah dikeluarkan penetapan dengan
Nomor: 2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 13
Mei 2022.

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut. Terima Kasih.

1213 am &

Gambar 39 Notifikasi Whatsapp Informasi Penetapan Penyitaan
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Status pada Daftar Proses Permohonan Penyitaan akan berubah menjadi Penetapan
seperti gambar berikut :

@ e-BERPADU = e oy (

DAFTAR PROSES SITA

Gambar 40 Proses Permohonan Penyitaan
Penyidik kembali ke halaman detil untuk mendownload penetapan penyitaan. Data
penetapan penyitaan dapat didownload oleh Penyidik.

@ e-BERPADU = el €

Data Penctapan

Data Peayitaan

Gambar 41 Download Penetapan Penyitaan
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VIl.  E-PENAHANAN

Untuk mengajukan permohonan penahanan kepada Pengadilan Negeri dapat
dilakukan dengan tombol “Tambah” di sebelah kanan atas.

§ e-BERPADU = e s Q

Gambar 42 Daftar Permohonan Perpanjangan penahanan
Agar mempermudah dalam penginputan data tersangka terdapat fitur pencarian data
tersangka berdasarkan NIK terhadap data tersangka yang telah diinputkan pada

proses sebelumnya. Pencarian tersangka bersifat auto complete.

@ e-BERPADU = s it (

Cari Data Tersasgia

Gambar 43 Cari Data Tersangka
Jika data tersangka ditemukan dalam system, maka system akan menampilkan
gambar seperti berikut :
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Ariof Kumiawan

NIK : 3577034706540005
Jalan Kepuh songa Gg 10

Gambar 44 Hasil Pencarian Data Tersangka
Jika data tersangka ditemukan, akan tampil data kasus yang dimiliki oleh tersangka
tersebut. Pilih kasus sesuai dengan No Sprindik dan No SPDP. Jika No Sprindik dan
No SPDP tidak ditemukan, maka klik “Input Kasus Baru”.

@ ¢-BERPADU = el

Cart Data Tersangin

Gambar 45 Menggunakan Data Kasus Lama
Demikian juga jika tersangka tidak ditemukan, maka penyidik dapat menginput data
kasus baru dengan klik “Input Kasus Baru”.

@ e-BERPADU = s (g

Cari Data Tersangia

Rackas Parkaa

Gambar 46 Input Data Kasus Baru
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Penyidik melengkapi data tersangka seperti status tersangka, nama tersangka, tempat,
tanggal lahir dan sebagainya pada kasus baru.

@ e-BERPADU = s B (

Gambar 47 Input Data Tersangka
Untuk pengajuan permohonan penahanan atau perpanjangan penahanan, penyidik

harus menginputkan jenis penahanan yang dimohonkan.

@ e-BERPADU = e (

Ingut Dacs Peepariangan Pesahanan
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Gambar 48 Input Data Perpanjangan Penahanan
Setelah menginput Data Perpanjangan Penahanan, selanjutnya menginput Data
Riwayat Penahanan.
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Gambar 49 Data Riwayat Penahanan
Tahap selanjutnya adalah menginputkan data Riwayat Penahanan pada tahapan
sebelumnya. Mulai dari jenis penahanan, tanggal penetapan penahanan, nomor
penetapan, tanggal mulai ditahan dan sebagainya.

Input Data Riwayat Penahanan

itahan Olet
Ditahan Oleh Penyidik

Tanggal Penetapan

01/04/2022 o
Penahanan

Nomor Penetapan

3348/Pen.PH/IV/2022
Penahanan

enis Penahanan
jenihe Tahanan Rutan

Tanggal Mulai Ditahan 01/0472022 [=}

Tanggal Sampai Dengan 30/04/2022 o)
Ditahan

Durasi 30 Harl

Keterangan % :
Ditahan di Rutan

Gambar 50 Input Data Riwayat Penahanan

Data Riwayat penahanan yang telah diinputkan oleh penyidik, akan tampil seperti pada
gambar berikut:
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Gambar 51 Data Riwayat Penahanan
Tahap selanjutnya adalah upload Dokumen Penahanan. Informasi Dokumen

Penahanan yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi Dokumen Penahanan.

@ e:BERPADU = i C
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Gambar 52 Informasi Data Dokumen Penahanan
Dokumen yang diunggah/di-upload pada halaman input data dokumen penahanan
dapat diunggah/di-upload lebih dari satu sesuai dengan data yang dibutuhkan untuk
pengajuan. Dokumen yang dapat diunggah/di-upload berupa dokumen dengan
ekstensi “PDF”.

Upload Dokumen Penahanan

Jenis Dokumen

Dokumen Penzhanan
Berita Acara Penahanan Penyidik

Resume Penyidik

P P dari Kejak

Gambar 53 Upload Dokumen Penahanan
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Data Dokumen Penahanan yang telah lengkap dapat dikirim ke Pengadilan yang

dituju.

et ERPADU =

©ooco0oo0o0o0

Gambar 54 Data Dokumen Penahanan
Permohonan perpanjangan penahanan kepada Pengadilan Negeri yang sudah
terdaftar dapat dilihat pada halaman pengajuan dengan status Permohonan sampai

permohonan pengajuan diregister dan diproses oleh Pengadilan Negeri.

@ e-BERPADU = el
e-Penahanar Dafiar Perpa gan Penahar

DAFTAR PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN Tambah | +

Qownd

Gambar 55 Daftar Permohonan Perpanjangan Penahanan
Pada saat pengajuan permohonan, system akan mengirim notifikasi ke email dan

whatsapp penyidik maupun petugas Pengadilan.
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Gambar 56 Email Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Penyidik Kepolisian Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Baru Nomor : 3348/SP/VI/2022 tanggal 9
Mei 2022 diajukan oleh : Penyidik
Kepolisian Palembang

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 12:46 arm

Gambar 57 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Perpanjangan Penahanan

Apabila data dan dokumen yang diajukan oleh Penyidik telah lengkap dan memenunhi
syarat, maka Petugas Pengadilan dapat memproses penetapan perpanjangan
penahanan. Pengajuan permohonan perpanjangan yang disetujui maupun tidak
disetujui oleh Pengadilan Negeri akan berpindah ke halaman proses. Status pada tabel
akan memunculkan informasi proses dari pengajuan. Sistem akan mengirimkan
notifikasi (pemberitahuan) kepada pemohon dan pengadilan melalui email dan
WhatsApp.
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Gambar 58 Email Pemberitahuan Penetapan perpanjangan Penahanan

PEMBERITAHUAN PERPANJANGAN
PENAHANAN

Kepada Yth:
Penyidik Kepolisian Palembang

Permohonan Perpanjangan Penahanan
Nomor : 3348/SP/VI[2022 sudah
dikeluarkan penetapan dengan Nomor :
2/Pen.Pid/2022/PN Plg tanggal 16 Mei
2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 12:42 am .

Gambar 59 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Penetapan Perpanjangan Penahanan

Status pada Daftar Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan akan berubah

menjadi Penetapan seperti gambar berikut :

@ &-BERPADU

I
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e-Penahanan ¢ Dafar Perpanangan Penahanan

PROSES PERMOHONAN PERPANJANGAN PENAHANAN

Gambar 60 Proses Permohonan Perpanjangan Penahanan
Penyidik kembali ke halaman detil untuk mendownload penetapan perpanjangan

penahanan. Data penetapan perpanjangan dapat didownload oleh Penyidik.
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Dats Perpanjangan Penshanan

Gambar 61 Download Penetapan Perpanjangan Penahanan

VIll.  E-DIVERSI

Penyidik mengajukan Permohonan Penetapan Diversi dengan klik menu e-Diversi —
Pengajuan. Sistem akan menampilkan Daftar Permohonan Diversi.

@ e-BERPADU = 0. SO C

«-Diversi / Daftar Permohonan Dwversi

DAFTAR PERMOHONAN DIVERS!

Gambar 62 Daftar Permohonan Diversi
Untuk mengajukan permohonan Diversi klik pada tombol “Tambah”. Sistem akan

menampilkan form Input Data Permohonan Diversi.
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Input Data Permohonan Divers|

Gambar 63 Input Data Permohonan Diversi
Pada form Input Data Permohonan Diversi terdapat beberapa kolom :

- Pengadilan Negeri yang Dituju

Klik pada dropdown akan menampilkan pilihan dari Pengadilan Negeri yang Dituju.
- Satuan Kerja Pemohon

- Nama Pemohon

- Dimohonkan Oleh

- Tanggal Surat Permohonan

- Nomor Surat Permohonan

§ e-BERPADU = e

Gambar 64 Data Pihak Diversi
Setelah penginputan data diversi, langkah selanjutnya adalah mengisi data para pihak.

Data para pihak yang wajib diisi adalah Data Pembimbing Kemasyarakatan Bapas,
Data Anak Berhadapan dengan Hukum, Data Orang Tua Wali, Data Penasehat
Hukum, dan Data Korban berikut orang tua/wali korban jika ada.
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Pencarian

Gambar 65 Pencarian Data Pihak
Data Pembimbing Kemasyarakatan wajib di input untuk bisa ke tahap selanjutnya.

Agar mempermudah dalam penginputan Data Pembimbing Kemasyarakatan terdapat
fitur pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan berdasarkan NIK, yang telah
diinputkan pada proses sebelumnya. Pencarian Data Pembimbing Kemasyarakatan

bersifat auto complete.

@ e-BERPADU = e R C
Pembimbing Kemasyarakatan (Bapas)

.......

Gambar 66 Input Data Pembimbing Kemasyarakatan
Tahap selanjutnya adalah penginputan data Anak yang Berhadapan dengan Hukum.

Pengisian Data Anak Berhadapan dengan Hukum sama seperti pengisian data pihak

yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput.
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Anak Berhadapan Dengan Hukum

Gambar 67 Input Data Anak Berhadapan Dengan Hukum
Anak Berhadapan dengan Hukum harus didampingi Orang Tua/Wali. Pengisian Data

Orang Tua/Wali Anak Berhadapan dengan Hukum sama seperti pengisian data pihak
yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput.

§ e-BERPADU = e i C

Orang Tua/Wali

Gambar 68 Input Orang Tua / Wali Anak Berhadapan Hukum
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Gambar 69 Input Data Penasehat Hukum

Jika Anak Berhadapan dengan Hukum menggunakan penasehat hukum, maka harus
diinputkan data penasehat hukumnya. Pengisian Data Penasehat Hukum sama seperti
pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya
telah diinput. Pada saat penginputan data penasehat hukum, klik untuk memberikan tanda

centang  pihak yang diwakili. Kemudian klik “Simpan’.

§ e-BERPADU = (

Gambar 70 Input Data Korban
Jika pada kasus tersebut terdapat korban, maka harus diinputkan data korban. Pengisian

Data Korban sama seperti pengisian data pihak yang lain. Dapat dilakukan pencarian
untuk data yang sebelumnya telah diinput.
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Gambar 71 Input Data Orang Tua/Wali

Untuk korban yang berstatus anak, harus didampingi orang tua/wali. Pengisian Data
Orang Tua/Wali Anak Korban sama seperti pengisian data pihak yang lain. Dapat
dilakukan pencarian untuk data yang sebelumnya telah diinput. Data pihak yang telah

diiput selanjutnya akan tampil seperti pada daftar berikut ini :

§e-BERPADU = e €

Gambar 72 Data Register Pihak Diversi

Untuk form selanjutnya, isi kolom Nomor Register Penyidik, Pasal Dakwaan, Tanggal
Berita Acara dan Nomor Berita Acara, tanggal Kesepakatan Diversi, Jenis Kesepakatan

Diversi dan Isi kesepakatan diversi.

Buku Panduan

Sistem Elektronik Berkas Pidana Terpadu (E-Berpadu)
Pengguna Penyidik

35



@e-BERPADU = B e st C

Gambar 73 Input Data Diversi
Setelah data — data permohonan diversi dilengkapi, selanjutnya adalah upload semua

Dokumen Diversi.

@ eBERPADU = Q

Gambar 74 Unggah Dokumen Permohonan Penetapan Diversi

Gambar 75 Upload Dokumen Diversi
Selanjutnya, setelah dokumen lengkap maka tahap selanjutnya adalah “Kirim

Permohonan’.
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Gambar 76 Unggah Dokumen Permohonan Penetapan Diversi

Pada saat pengiriman permohonan penetapan diversi, sistem akan mengirimkan
notifikasi (pemberitahuan) kepada pengadilan dan penuntut melalui Email dan
WhatsApp.

@ e-BERPADU = O it i (
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Gambar 77 Daftar Permohonan Diversi

Permohonan Penetapan Diversi ke
Pengadilan Negeri Surabaya

Diajukan oleh Penyidik Hendra;

Satker Pemohon Kepolisian Resort
Kotabesar Surabaya;

Nomor Permohonan 1234/DV/V1/2022;
Nomor Register Penyidik 1234/DV
IV1j2022;

Tanggal Pengiriman Permohonan 29 Juni
2022;

Informasi ini dikirim oleh system
notifikasi Eberpadu Mahkamah Agung RI

Gambar 78 Notifikasi Whastapp Permohonan Penetapan Diversi
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IX. E- PELIMPAHAN

Menu e-Pelimpahan merupakan menu pelimpahan berkas perkara yang sudah
dinyatakan P21 dan benar-benar clear dan siap dikirim ke Pengadilan. Untuk proses-
proses yang sebelumnya tidak diakomordir dalam aplikasi e-Berpadu, karena untuk
menjaga kerahasiaan masing-masing stakeholder. Terdapat 2(dua) sub menu dalam
menu e-Pelimpahan yaitu Dokumen P21 Belum Proses, dan Dokumen P21 Sudah
Proses.

Untuk mengajukan pelimpahan berkas perkara kepada Pengadilan Negeri, Penuntut
dalam hal ini Kejaksaan akan mengirimkan Pemberitahuan P21 terlebih dahulu kepada
Penyidik melalui aplikasi e-Berpadu, dan terdapat notifikasi pemberitahuan melalui email

dan whatsapp.

Q L T = @ @
¢« B O & ® 0 ¢ B B i e -
Pemberitahuan Berkas Telah P21 #stakMaali & 2
noreply | e-Court Mahkamah Agung Rl <noreply@ecourt mahkamahngung go id> 21.25(S menityang lalu) & : @
kepsda says -
)

Gambar 79 Pemberitahuan Berkas Telah P21

PEMBERITAHUAN BERKAS TELAHP.

Kepada Yth:
dani zeno

Laporan Penyidik Nomor : 2323/LP/VI/2022
telah di nyatakan P21 dengan Nomor
Berkas : BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM
tanggal 13 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.
Terima Kasih.

9:25 PM

Gambar 80 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Berkas Telah P21
Untuk mengetahui informasi lebih lanjut, Penyidik login ke Aplikasi e-Berpadu kemudian

klik menu “e-Pelimpahan”, pilih Dokumen P21 Belum Proses kemudian klik tombol

“Detail” di sebelah kanan atas.
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DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS P21 BELUM DIPROSES
Halaman i menampikan datiir berkas perkars yang telah @nyaakan A21 Kewenangan Penyick

Gambar 81 Daftar Pelimpahan Berkas P21 Belum Proses
Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Penyidik melengkapi data Berkas Perkara

P21 dengan menginput data dan dokumen yang dipersyaratkan.

@ e-BERPADU = R

e-Pelimpahan / Daftar Pelimpahan P21 Belum Proses / Kelengkapan Berkas Perkara

Berkas Perkara

Gambar 82 Melengkapi Data Berkas Perkara
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Gambar 83 Melengkapi Data Penyidik
Penyidik mereview data Data Berkas Perkara yang berupa Laporan Polisi, Nomor

Berkas Perkara, berikut Daftar Penyidik yang telah diinputkan oleh Penuntut. Jika
terdapat kekurangan atau akan menambahkan data penyidik, Penyidik dapat

menambahkan Input Data Penyidik.
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Gambar 84 Input Data Penyidik
Penyidik yang telah ditambahkan akan tampil pada Daftar Penyidik seperti pada

gambar berikut :
@ e-BERPADU = e HN—— (_
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Gambar 85 Daftar Penyidik yang telah ditambahkan
Penyidik menginputkan data tersangka pada kasus tersebut. Untuk data tersangka, klik

‘Tambah Tersangka”, kemudian akan menampilkan popup pencarian data tersangka
berdasarkan NIK. Fitur ini berfungsi untuk mempercepat pencarian data tersangka

yang pernah dimohonkan pada proses sebelumnya.

Cari Data Tersangka

() midak memitii kTP

Gambar 86 Cari Data Tersangka
Jika Tersangka tidak memiliki KTP, centang pada opsi Tidak memiliki KTP,lengkapi

data yang lain, kemudian klik “Simpan”.
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Tambah Data Tersangka

Tidak Memiliki KT?

Dewasa Ditahan
Tempat Lahir

Nama Tersangka
Jamblem Alias || Boyolali

Tanggal Lahi

10/04/1934

Kebangsaan
Indonesia
Temgpat Tinggal

Gang Bakung 23 Yogyakarta

Pakerjaan

Tidak diketahui

Gambar 87 Input Data Tersangka

Daftar tersangka yang telah diinput oleh penyidik terlihat seperti gambar berikut

@ SBERPADU = @
® dwinm
- o
Daftar Tersangka
[P @0

Gambar 88 Daftar Tersangka yang telah diinput
Setelah menginput Daftar Tersangka, Tahap Selanjutnya adalah menginputkan Data

Riwayat Penahanan pada proses sebelumnya. Mulai dari jenis penahanan, tanggal
penetapan penahanan, nomor penetapan, tanggal mulai ditahan dan sebagainya.
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Input Data Riwayat Penahanan

Ditahan Olen
Penyidik

Nomor Surat Penetapan -
PNH/23/06/2022

Tanggd Surat Penetdpan

02/05/2022

Tanggal Muiai Ditahan

Tanggal Sampai Ditahan

Gambar 89 Input Data Riwayat Penahanan
Data Riwayat penahanan yang telah diinputkan oleh penyidik, akan tampil seperti pada

gambar berikut:

@ e-BERPADU = (

Gambar 90 Daftar Riwayat Penahanan
Klik “Tambah” untuk menambahkan Data Riwayat Penahanan yang lain.
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Gambar 91 Input Data Riwayat Penahanan
Setelah Data Riwayat Penahanan ditambahkan, Status Penahanan pada Daftar

Tersangka yang semula “Belum Ada Riwayat Penahanan” akan berubah menampilkan

informasi “Riwayat Penahanan”.

@e-BERPADU = Q

Gambar 92 Status Penahanan Daftar Tersangka
Tahap selanjutnya adalah upload Dokumen Pelimpahan Penyidik. Informasi Dokumen

Pelimpahan Penyidik yang harus dipenuhi dapat dibaca pada Informasi Dokumen
Pelimpahan Penyidik.
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§ e-BERPADU = T i A NSl (‘

Data Dokumen Pelmpahan
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Gambar 93 Data Dokumen Pelimpahan
Penyidik mengupload semua Dokumen Pelimpahan yang dipersyaratkan.

Upload Dokumen Pelimpahan

flama Deleamen =
arnpul Betkas Peskare

tumen Pelimpatien

Gambar 94 Upload Dokumen Pelimpahan
Setelah semua data dan dokumen Pelimpahan dilengkapi dan benar, maka tahapan

selanjutnya adalah mengirim pelimpahan ke Penuntut. Klik tombol “Kirim Berkas”.

:} e-BERPADU = Moy asrah Basedh Sl okt 4 ki (

2. Penetspan Penyitasn

uphastGebsrnn
rrrrrrrr 8 Buki Lrwt m
encarian Bararg But =y v ]

sargha ol ¢ ]

Eoto Barang Bukti Leat m
sangha v D

idnrtkas Tersarghs v [
erita Acar 532 AN et m

Gambar 95 Kirim Berkas Pelimpahan
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Pemberitahuan Kirim Berkas P21 dari Penyidik © etk mas < &
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Gambar 96 Notifikasi Pemberitahuan Kirim Berkas P21 dari Penyidik
pada email Penyidik
Pada saat proses “Kirim Berkas” ke Penuntut, terdapat notifikasi Pemberitahuan Kirim

Berkas P21 dari Penyidik yang dikiimkan ke email dan whatsapp penuntut dan
penyidik.

PEMBERITAHUAN KIRIM BERKAS P21
DARI PENYIDIK

Kepada Yth:
Evan Bangun

Berkas P21 Laporan Polisi Nomar :
2323/LP/VI{2022 dengan Nomor Berkas :
BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM telah
dikirim hari ini tanggal 20 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 10:47 pm

Gambar 97 Notifikasi Whatsapp Pemebritahuan Kirim Berkas P21 Dari Penyidik

@ ©-BERPADU

|
m

e-Pelimpahan / Daf

DAFTAR PELIMPAHAN BERKAS P21 BELUM DIPROSES

Gambar 98 Daftar Pelimpahan Berkas P21 Belum Proses yang telah dikirim
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Berkas pelimpahan yang telah dikiim ke Penuntut akan tampil pada menu e-
Pelimpahan, Daftar Pelimpahan Berkas P21 Belum Proses dengan status Kirim

Berkas.

Untuk tahapan proses selanjutnya adalah Penuntut akan memverifikasi kelengkapan
berkas Pelimpahan dari Penyidik dengan memverifikasi data dan dokumen yang
dipersyaratkan. Jika Penuntut telah memverifikasi Berkas Pelimpahan, maka akan

terdapat notifikasi pada email dan whatsapp.

noreply | e-Court Mahkamah Agung RI <noreply@ecourt mahkamahagung go id> 21Jun 20222148 ¥y &

kepada saya

Kepada Yth
dani zeno

| Nomor | 2323/LP/V1/2022 dengan
2/DITRESKRIMUM telal

4+ Balas ® Teruskan

Gambar 99 Notifikasi Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21 Oleh Penuntut

PEMBERITAHUAN VERFIKASI BERKAS
P21 OLEH PENUNTUT

Kepada Yth:
dani zeno

Berkas P21 Laporan Polisi Nomor :
2323/LP/VI/2022 dengan Nomor Berkas :
BP/23/06/2022/DITRESKRIMUM telah
diverifikasi hari ini tanggal 21 Juni 2022

Silahkan login ke Aplikasi e-Berpadu untuk
info lebih lanjut.

Terima Kasih. 9:48 pm

Gambar 100 Notifikasi Whatsapp Pemberitahuan Verifikasi Berkas P21
Oleh Penuntut
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X. LAPORAN

Untuk dapat melihat atau mencetak laporan perkara, pengguna dapat memilih menu
Laporan. Pada menu Laporan, terdapat beberapa Sub Menu yaitu Laporan e-Pelimpahan,
e-Penahanan, e-Sita, e-Pengeledahan, dan e-Diversi. Apabila salah satu sub menu pada
Laporan dipilih, maka aplikasi e-Berpadu akan menampilkan halaman Laporan sesuai apa
yang dipilih. Laporan e-Berpadu dibuat perbulan agar memudahkan untuk melakukan
monitoring dan evaluasi terhadap data-data laporan yang telah disesuaikan dengan
kebutuhan satuan kerja.

1. Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana
Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana menyajikan data pelimpahan perkara dengan

status tahapan “Belum Lengkap”, “Berkas Dilimpahkan”, “Berkas Terverifikasi dan Limpah
PN” dan Total Kesuluruhan Perkara per bulan.

P e-BERPADU = e e (

LAPORAN PELIMPAMAN BERKAS PERKARA PIDANA

LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA TAMUN 2022

Gambar 101 Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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f:) e-BERPADU
LAPORAN PELIMPAHAN BERKAS PERKARA PIDANA
Tahun 2022
No Bulan Pelimpahan Berkas Total
Belum Lengkap Berkas di Limpankan Berkas Terverifikasi Telah Register
dan Limpah PN
1 | Januari o 0 [} [ 0
2 Februari 0 0 0 0 0
3 Maret 0 [ 0 0 0
4 Apnl 0 0 0 0 a
5 Mei 0 [ 0 0 ]
6 Juni 6 0 1 & g
7 Juli 0 0 0 0 0
8 Agustus 0 0 0 0 0
9 September 0 [} 0 0 i}
10 | Oktober 0 0 0 0 ]
hA| November 0 [ 0 0 a
12 | Desember 0 0 0 0 0

Gambar 102 Cetak Laporan Pelimpahan Berkas Perkara Pidana

2. Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan
Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan menyajikan data permohonan
Perpanjangan Penahanan dengan status “Masuk”, “Penetapan”, “Ditolak”  pada
Perpanjangan Penahanan Penyidik Pertama, Perpanjangan Penahanan Penyidik Kedua
dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

@ e-BERPADU = - A (’

LAPORAN PERPANJANG AN PENAHANAN TERDAKWA

LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA TAHUN 2022

renpan oo
Fepryarges frrarse Perpeagn brtve

ek e Dlse [ rerstazes Duste

Gambar 103 Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan Terdakwa

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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@ e-BERPADU
LAPORAN PERPANJANGAN PENAHANAN TERDAKWA
Tahun 2022
No Bulan Penahanan Total
Penyidik Penyidik
Perpanjangan Pertama Perpanjangan Kedua
Masuk Penetapan Ditolak. Masuk Penetapan Ditolak

1 Januan 0 0 o ] ] o )
2 | Februari 0 0 0 0 0 0 o
3 | Maret 0 0 0 0 0 0 0
4 | Aprl 0 0 0 0 0 0 0
5 |Mei 0 0 0 ] 0 0 0
6 [Juni 1 0 o o 0 a 1
7| Juill 0 0 o 0 0 0 0
8 | Agustus 0 1] 0 0 0 0 0
9 | September 0 0 0 ] 0 0 0
10 | Oktober 0 0 o o 0 0 0
11 | November 0 0 0 0 0 0 0
12 | Desember 0 0 0 0 ] 0 0

Gambar 104 Cetak Laporan Permohonan Perpanjangan Penahanan Terdakwa
3. Laporan Permohonan Penyitaan

Laporan Permohonan Penyitaan menyajikan data permohonan penyitaan dengan
status “Masuk”, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per bulan.

@ e-BERPADU = e e s (

LAPORAN PERMOHONAN PENTITAAN

LAPORAN PERMOHONAN PENYITAAN TAHUN 2022

..... an Touw

Gambar 105 Laporan Permohonan Penyitaan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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@ e-BERPADU

LAPORAN PERMOHONAN PENYITAAN
Tahun 2022

No Bulan Penyitaan Total
Masuk Disotujui Ditolak
1 Januani 4 0 o 0
2 Februari o 0 o 0
3 | Marat 0 o [} 0
4 April a a 0 0
5 Me Y 0 o 0
B Juni ] 1 o 1
7 Juli 0 0 0 0
[} Agustus [ o o ]
8 September 0 0 0 0
10 | Oklober 0 0 o 0
1 November ] Q o 0
12 | Desember 0 a c 0

Gambar 106 Cetak Laporan Permohonan Penyitaan

4. Laporan Permohonan Penggeledahan
Laporan Permohonan Penggeledahan menyajikan data permohonan penggeledahan
dengan status “Masuk’, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.

@ e-BERPADU = —

LARORAN PERMOHONAN PENGOELEDAHAN

LAPORAN PERMOHONAN PENGGELEDAHAN TAHUN 2022

- s eeytsan

frerene [~

Gambar 107 Laporan Permohonan Penggeledahan

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.
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) e-BERPADU
LAPORAN PERMOHONAN PENGGELEDAHAN
Tahun 2022
No Bulan Penyitaan Total
Masuk Disetujui Ditolak
1 | Januari 0 0 o 0
2 Februar D 0 o 0
3 | Maret 0 0 0 0
4 April 0 0 o 0
S Mei 0 0 o 0
8 Juni 0 1 o 1
7 Juli 0 0 o o
8 Agustus 0 0 o 0
9 | September ) 0 0 0
10 | Oktober 0 0 0 0
n November 0 0 o o
12 | Desember 0 0 o 0

Gambar 108 Cetak Laporan Permohonan Penggeledahan

5. Laporan Permohonan Persetujuan dan Penetapan Diversi
Laporan
Permohonan Persetujuan dan Penetapan Diversi menyajikan data Persetujuan dan
Penetapan Diversi dengan status “Masuk’, “Disetujui”, “Ditolak” dan Total Keseluruhan

Permohonan per bulan.

& e-BERPADU =

Laparan / e-Dhwrs.

LAPORAN PERSETUIUAN DAN PENETAPAN DIVERS!

LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERS| TAHUN 2022

s Pergias i nesi
Saik Blesnfid [,

Gambar 109 Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi
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Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak’”.

& e-BERPADU

LAPORAN PERSETUJUAN DAN PENETAPAN DIVERSI
Tahun 2022

z
g

Pengajuan ljin Besuk Total

Masuk Disetujui Ditolak

Januari 0 0 o

Agustus

o|lo|~vw|o|lo]ls|o|n]| =
g

Seplember

10 | Oxtober

11 | November

£
olo|lo|lo|l]o|o|o]|lo|e|o|o
oclo|lo|lo|le|lo|m]o|o|ao|o
ol|lo =] o ol o (=] ol|lo o
o |o o o = o N (= o | o = =]

12 Desember

Gambar 110 Cetak Laporan Persetujuan dan Penetapan Diversi

6. Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai
Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai menyajikan data Permohonan Izin Pinjam Pakai
dengan status “Masuk”, “Disetujui”’, “Ditolak” dan Total Keseluruhan Permohonan per

bulan.
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@ e-BERPADU =

Laporan / & Pembantara

LAPORAN PERMOHONAN IZIN PINJAM PAXAI

LAPORAN PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI TAHUN 2022

Permmatrae

0 Oue

Gambar 111 Laporan Persetujuan Izin Pinjam Pakai

Untuk dapat mendownload dan mencetak laporan klik “Cetak”.

&) e-BERPADU
PERMOHONAN IZIN PINJAM PAKAI
Tahun 2022
No Bulan Permohonan Total
Masuk Disetujui Ditolak
1 Januarl (4] 0 (1] o
2 Februari 0 0 0 0
3 | Maret 0 0 0 0
a | April 0 0 0 0
5 | Mei 0 0 0 0
B Juni 1] 0 1 1
7 Juli 0 0 ) 0
8 | Agustus 0 0 0 0
9 September o o 0 0
10 | Oktober 0 0 ] 0
11 November 0 o o 0
12 Desember 0 0 0 0
Gambar 112 Cetak Laporan Permohonan Izin Pinjam Pakai
Buku Panduan
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